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NOTA PREVIA

ESSE MANUAL E O PRODUTO DE UM TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUAGAO
DA FACULDADE DE COMUNICAGAO DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA COM HABILITAGAO EM
COMUNICAGAO ORGANIZACIONAL.

TEM COMO OBJETIVO INTEGRAR A COMUNICAGAO INTERNA E PADRONIZAR OS
PROCEDIMENTOS E AS TECNICAS DAS AREAS DE PRODUGAO, CINEGRAFIA E EDICAO DO CANAL
UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE DE BRASILIA, A UnBTV.
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APRESENTAGAO

Ola! Seja bem-vindo ao Canal Universitario da Universidade de Brasilia, a UnBTV.

N6s somos uma emissora de televisdo publica com o objetivo de divulgar ensino, pesquisa,
extensdo, e difundir conhecimento e cultura a sociedade.

Além disso, a UnBTV é um espacgo de experimentagao e criagdo, que oferece a oportunidade de
desconstruir formas de produzir conteudo televisivo.

Inaugurada em 21 de novembro de 2006, o veiculo é uma televisdo universitaria de comunicacao
publica.

Propde um espaco democratico de permanente didlogo com a sociedade, em resposta aos
investimentos que sdo feitos na UnB, ao atender a um dos principios bdsicos da cidadania: o direito a
informacao.

Este manual é a nossa base de trabalho e serd o seu guia para introduzir vocé aos nossos processos
de producao.

Caso haja alguma duvida, ndo hesite em perguntar a algum colega. Lembre-se, vocé faz parte
dessa equipe! O papel de cada um é fundamental para que a televisdo funcione da melhor forma possivel.

Um dos maiores desafios da UnBTV € integrar as dreas da comunicacdo interna e o objetivo deste
manual é auxiliar neste processo, buscando criar uma maior identificagdo entre a equipe e a cultura da
nossa televisao.
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NORMAS GERAIS

Estas sdo as normas gerais, as quais todos os colaboradores da UnBTV devem estar atentos:

1. A prioridade da emissora é a transmissao ao vivo, via web, gravag¢des na integra, producdo de
matérias jornalisticas e de programas dos eventos promovidos pela comunidade académica e
pela sociedade em geral.

2. Como emissora publica, a UnBTV deve contribuir para elevar o nivel de informagao da sociedade,
veiculando programas de carater educativo, cultural e cientifico, por ela produzidos ou obtidos
de terceiros.

3. Fica proibida na UnBTV a veiculagcdo de imagens que incitem o publico a violéncia, ao uso de
drogas e ao preconceito de origem, raga, género, cor, idade e a quaisquer outras formas de
discriminacéo.

4. Todo produto da UnBTV somente serd gravado, editado e veiculado com a prévia aprovacgado da
Coordenacao de Producao.
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PRODUCAO

Como uma forma de levar as pesquisas e projetos que sédo desenvolvidos na UnB ao conhecimento
da sociedade, muitas de nossas pautas estdo relacionadas ao que se produz aqui dentro.

Logo, grande parte delas é levantada a partir de pesquisas no repositério de artigos da UnB e da
lista de eventos da Secretaria de Comunicacédo (SECOM).

© © 0 0 0 ¢ 0 00 0000000000000 0000000000000 00000000000 0000000000 0000000000000 0000000000000 00 o

LEVANTANDO UMA PAUTA

Para exemplificar melhor como é o processo de producdo, vamos acompanhar o Silverinha,
servidor e editor de texto do canal, em um processo de pauta.

Ao fazer uma pesquisa no repositério da UnB, Silverinha achou
um artigo sobre Construgdes Sustentaveis, que lhe chamou atencao.
Ele comecou entdo uma breve pesquisa para entender mais sobre o

projeto.

Entrou em contato com o professor/pesquisador e marcou uma entrevista para levantar as
informacgdes necessarias.

Com a entrevista marcada, Silverinha preparou entdo uma sintese dessas informacdes, ou um
release, para ser encaminhado ao repdrter, com questdes essenciais como:

1. Horario da entrevista;
2. Local e contato da fonte;
3. E verificar a necessidade ou nédo de transporte para o deslocamento até o local da

pauta.

Silverinha ser& o editor de texto desta reportagem.
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: Observagdo: Todas as pautas marcadas deverdo ser informadas & coordenag&o do turno contrario e
i deverédo ser escritas no quadro branco da Produgéo com as seguintes informagdes: ‘

- TITULO DA PAUTA

- REPORTER E CINEGRAFISTA ESCALADOS
- LOCAL

- HORARIO

O objetivo é evitar que uma mesma pauta seja feita pelo turno contrario, otimizando o tempo e o fluxo de

trabalho.
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PRE-PRODUCAO

A A reporter escolhida foi Natdlia, estagiaria da UnBTV, que separou o cartdo de
memdria a ser usado pelo cinegrafista e assinou na planilha do Banco de Imagens

— (BIM) as informacdes da saida do objeto. Ela revisou a pauta e foi para a apuracdo da
‘ reportagem.

Observacdo: As pautas estardo marcadas, no quadro branco, no dia da apuragé&o. Procure no quadro qual serd

a sua pauta e pegue o texto impresso na caixa para comegar a apuragao.

© © 0 0 0 0 0 00 000 0000000000000 0000000000000 00000000 0000000000 0000000000000 0000000000000 0 000 o

APURAGCAO

Durante o momento da realizacédo das entrevistas, Natdlia anotou em um caderno o nome do
entrevistado e pediu para que ele falasse o nome dele no microfone, virado para a camera, para nao
correr o risco de perder de alguma forma tal informagéo.

As perguntas feitas por Natdlia foram elaboradas de acordo com a pauta e todas elas feitas
com a voz direcionada ao microfone, um procedimento que é padrdo na UnBTV, facilitando a etapa de

O

producgédo da reportagem.
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FAZENDO A PASSAGEM

Para realizar a passagem da matéria, Natalia ligou para A
Silverinha e pediu orientagdes para o texto a ser gravado no local,

que s¢ foi feito apds a revisdo e aprovacao dele. — 0""""

Apds a apuracdo da reportagem, Natdlia pegou o cartdo de _
memadria com o cinegrafista, Roger.

Observacgdo: Apds a reportagem ser feita o repdrter fica encarregado de pegar o cartdo de memdria com o
cinegrafista.

© © 0 0 0 0 0 00 000 0000000000000 0000000000000 00000000 0000000000 0000000000000 0000000000000 0 000 o

POS-APURACAO

Na volta a UnBTV, Natdlia foi ao Banco de Imagens (BIM) preencher o envelope com as seguintes

informacdes:
) NUMERO: -
= FICHA DE GRAVAGAO RETRANCA
PROGRAMA: DATA DE PRODUCAO: ' - DATA DE PRODUQAO
RETRANCA (Maximo de 44 caracteres): : - REPéRTER
LOCAL (IS) DE GRAVACAO: . - CINEGRAFISTA
DATA LIMITE PARAENTRAR NO AR: VALIDADE: ' - EDITOR DE TEXTO
CREDITOS [.}A EQUIPE ENTREVISTADOS: :
FRODUCRO: : - DATA DE VALIDADE
REPORTAGEM: H
NATALIA i - DATA LIMITE PARA ENTRAR NO AR
EDITOR DE TEXTO: :
SILVEIRINHA
DIRETORDE TV:
CINEGRAFISTA(S):
ROGER
OUTROS:
Observacao: O repdrter fica responsdavel por colocar
OBSERVACAO DO PRODUTOR / CINEGRAFISTR: { o cartdo de memdria com as imagens gravadas
S Tro SRR dentro do envelope e de leva-lo (com as informagdes
EDTTOR: ITFRADG: | BATATINAL | GURACHG: e imagens) para a caixa de CAPTURA, que estd no
S BIM com o nome “PARA CAPTURAR” (ao lado do
i computador de decupagem).

Figura1- Ficha de Gravagao (1). Fonte: UnBTV
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DECUPAGEM E PRODUCAO DOS OFF'S

Manual de Procedimentos e Técnicas | UnBTV

Natalia logo passou para a producgao da reportagem, decupou as sonoras, escreveu 0os OFF’s

da matéria, indicando assim aos editores onde encontrar os arquivos.

Com os OFF’s escritos e as sonoras decupadas, a repdrter passou a matéria para a aprovagao
do editor de texto, o Silverinha.

Com o texto aprovado, os OFF’s foram gravados pela repdrter, e os arquivos indicados na

decupagem, sendo entregue em seguida o envelope para a edigéo.

Observacao: O envelope deve ser deixado na Edicdo, na caixa “Para edigdo manha” ou “Para edicéo tarde”.

De acordo com o turno de trabalho.

EXEMPLO DA DECUPAGEM DE UM ZAPPING

IMAGENS: Bernardo Paixdo
PRODUCAO: Sara Rodrigues
EDICAO DE TEXTO: Andréa Xavier
OFF 1:
imagens de cobertura: 965_4880 01 (DA
PRA CORTAR 50 O DA ESQUERDA?)
065_4879_01

SONORA 1:

Luis Felipe Menezes, estudante de
biotecnologia da UnB

ARQUIVO: 965_4830_01
TEMPO:3'13- 3'30

OFF 2:

SONORA 2:

Jaime Santana, decano de pos-
graduagdo

ARQUIVO: 965_4828 01
TEMPO: 0'52 - 01'07

ZAPPING: UnB recebe Congresso de Iniciagdo Cientifica

DESDE CRIANGA, A VONTADE DE PESQUISAR E
CONHECER COISAS NOVAS FEZ PARTE DA VIDA DE
LUIS FELIPE. HOJE, NA UNIVERSIDADE, NAO E
DIFERENTE. NO OITAVO SEMESTRE, O ESTUDANTE
DE BIOTECNOLOGIA EXPOE O TRABALHO DELE
NESTE CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA. O
PROJETO E SOBRE O EFEITQ DOS COMPOSTOS
PRODUZIDOS A PARTIR DO VENENO DE
ESCORPIAQ.

"Niio vale a pena sé a gente fazer. a gente tem
que divulgar os resultados e mostrar o que a gnte
foz aquina UnB. Estou preparado, estudei
bastante e li vdrios artigos. Acredito que posso
argumentar bastante o respeito e tirar gualguer
duivido de quem queira.”

DENTRO DA SEMANA UNIVERSITARIA, A
PROGRAMACAQ TRAZ O DECIMO TERCEIRO
CONGRESSO DE INICIACAD CIENTIFICA DO
DISTRITO FEDERAL. MAS NA UNB, ESSE JA £
VIGESIMO SEGUNDO CONGRESSO. DESSA VEZ, O
TEMA E "SUSTENTABILIDADE - O FUTURO EM
NOSSAS MAQS".

"E uma atividade de extensdo que tem por
objetivo mostrar para a instituicdo, para os
colegas, professores, os outros estudantes e
também o comunidade externo, o produto da
pesquiso cientifica que eles fazem."

PASSAGEM:
965_4862_01

OFF 3:

IMAGENS DE COBERTURA: 965_4863_
01; 965_4865_01

E imagem dos reitores: 965_4831 01a
partir de 0'21

SONORA 3:

Ivan Camargo, reitor da UnB
ARQUIVO: 965_4829 01
TEMPO: 0'34 - 0'47

Do congresso, ndo participam apenas alunos do
programa de iniciagdo cientifica e de tecnologia,
mas também estudantes do ensino médio de
escolas pablicas, que podem fazer parte de grupos
de pesquisa.

ALEM DAS APRESENTACOES, HA TAMBEM
MOSTRAR COMO ESTA AQUI, DE ILUSTRACAO
CIENTIFICA. JA NA PRINCIPAL MESA DO EVENTO,
0S REPRESENTANTES DOS NOVOS
PESQUISADORES SAD OS REITORES AQUI DA UNB,
DO CENTRO UNIVERSITARIO DE BRASILIA, DA
UNIVERSIDADE CATOLICA, E CENTRO
UNIVERSITARIO DO DISTRITO FEDERAL.

"E muito bom pra gente os alunos mostrarem o
seu trabalho, se expor. De certa forma, mostrar o
que se faz na vida de um pesquisador. Euma
dtima iniciagfio para os nossos grandes
pesquisadores.”

Figura 2 - Exemplo de decupagem. Fonte: UnBTV
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GLOSSARIO

Confira abaixo o fluxo de atividades da producéo:

e Release: material informativo com resumos, biografias e dados especificos que facilitem o
trabalho jornalistico.

« Passagem: E quando o repdrter aparece no video para contextualizar a matéria.

« Sonora: E quando um entrevistado aparece no video.

e OFF: E quando o repérter grava um &udio para narrar ou explicar alguma parte da matéria.
Os OFF’s sdo realizados com imagens de cobertura, que sao feitas pelo cinegrafista durante
a captacdo das imagens da matéria.

 Decupagem: A decupagem €é o roteiro da matéria, onde séo feitos os cortes e o planejamento
das entrevistas (ou sonoras), dos OFF’s e imagens de cobertura. E feita apés a apuragéo,
juntamente com os OFF’s.

« Sobe som: S3o as imagens com audio externo que pode contextualizar, esclarecer e
enriquecer a matéria. Captado pelo cinegrafista.

Exemplos: musicas, palmas, gritos, risadas, etc.
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CINEGRAFIA
PREPARO DO EQUIPAMENTO

Para acompanhar o repdrter, o cinegrafista comeca os trabalhos na técnica, separando os equipamentos
com 30 minutos de antecedéncia da saida para a captagdo e apuragdo da externa.
O kit padréo inclui:

. A camera;

. A respectiva bateria carregada para a camera;

. O respectivo tripé para a camera escolhida;

. Um sungun (luz);

. A respectiva bateria, carregada, para o sungun;

. O microfone com a canopla da UnBTV;

. E o cabo de audio/receptor para conectar o microfone.

Observacao: O cartdo de memdria deve ser pego pelo repérter.

CAMERAS

SONY 27 (HDV - DVCAM)

Figura 3 - Sony Z7 (1). Fonte: foto do autor Figura 3 - Sony Z7 (2). Fonte: foto do autor
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SONY PMW-EX3

L i oA

Figura 5 - Sony PMW-EX3 (1). Fonte: foto do autor Figura 6 - Sony PMW-EX3 (2). Fonte: foto do autor

SONY NXCAM

Figura 7 - Sony NXCAM (1). Fonte: foto do autor Figura 8 - Sony NXCAM (2). Fonte: foto do autor



Manual de Procedimentos e Técnicas | UnBTV

SONY XDCAM - PWM320

Figura 9 - Sony XDCAM PWM320 (1). Fonte: foto do autor Figura 10 - Sony XDCAM PWM320 (2). Fonte: foto do autor
Observacoes:
« Todos os equipamentos devem ser testados e quaisquer avarias (uma trava do tripé que estd frouxa, um microfone

gue emite ruido, etc.) devem ser avisadas antes que o equipamento saia da UnBTV;

« O cinegrafista deve levar em conta o modelo da camera (dentre Sony Z7, Sony PMW EX3, Sony NXCAM, Sony
XDCAM PMW 320) e o tripé, que deve encaixar na sapata exata da camera;

« A area técnica, onde ficam os equipamentos, oferece diversas op¢des para iluminacéo e captacdo de dudio. O

cinegrafista deve se preparar e levar todo o material que julgue necessério.
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LIBERACAO DA SAIDA DOS EQUIPAMENTOS

7

Todo o equipamento separado para a matéria (incluindo cartdes de memdria) deve ser registrado na
portaria;

E registrado também o niimero de patriménio dos equipamentos que forem apresentados. Na ficha de
registro constam os dados pessoais do cinegrafista, que é o responsavel pelo equipamento enquanto

estiver do lado de fora da UnBTV;
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O cinegrafista assina a ficha e pede a autorizagdo de um servidor da Producédo, que vai assinar e
confirmar a saida para a pauta com os devidos equipamentos;

Se a equipe precisar de locomogado para a pauta com o carro da UnBTV, o cinegrafista deve tirar uma
copia do documento para apresentar na saida do subsolo do ICC.
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DURANTE A CAPTACAQ

IMAGENS DE COBERTURA

Durante a captagdo, o cinegrafista deve sempre buscar imagens que contextualizem a matéria.

Deve aproveitar os momentos para registrar imagens de cobertura do local, dos entrevistados em agéo,

do repdrter conversando com os entrevistados, planejar cenas de corte em casos que necessite improviso
e se atentar a detalhes que poder&o contribuir para o esclarecimento e enriquecimento da matéria.

ENTREVISTAS

O entrevistado deve ser filmado como se estivesse de frente para a camera, levemente virado para o
reporter (que ficard praticamente de costas para o cinegrafista);

A entrevista deve ser feita com o entrevistado olhando para o repdrter (quando o entrevistado quiser se
dirigir para o telespectador ele pode olhar para a camera);

O microfone da UnBTV nédo deve ser entregue ao entrevistado;

Na hora de gravar entrevistas, o cinegrafista deve checar se o dudio do microfone esta funcionando no
canal correto;

Para checar o foco, dé um zoom no rosto do entrevistado e regule o foco.
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CAPTACAO DO AUDIO COM O MICROFONE INTERNO

Todas as imagens devem ser produzidas com seus respectivos Backgrounds (BG’s).

Quando houver cantos, apresentagdes teatrais, musicas, aplausos, risadas ou qualquer som externo que
acrescente e enriqueca a matéria, utilize o microfone INTERNO da camera no canal em que o microfone
EXTERNO néao esta sendo usado.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

PROCEDIMENTOS E TECNICAS DE FILMAGEM

O trabalho do cinegrafista é influenciado por muitas varidveis, como fontes de luz e som e os diversos
parametros que operam na camera. Alguns desses parametros em que o cinegrafista deve estar sempre
atento séo:

Formatacdo do cartao de memodria

No cartdo de memdria provavelmente constarédo os arquivos da ultima vez em que ele foi usado. Ao iniciar
a camera, o cinegrafista deve formatar o cartdo - ou seja, apagar os arquivos ali presentes. Cada camera
tem um botdo de MENU e determinada navegabilidade. O cinegrafista deve procurar e executar a acdo
Format Media.

White Ballance (Balanco de branco)
Cada ambiente possui uma determinada fotometria que faz a camera balancear de maneiras diferentes
a paleta de cores.
Antes de comegar a filmar, o cinegrafista deve colocar a IRIS no automético e preencher o quadro da
camera com uma imagem toda branca (um isopor ou folha de papel, por exemplo), mirando a camera na
imagem branca aperte WHITE BALLANCE para padronizar a temperatura e a referéncia das cores. Apds
isso retorne a IRIS da opgdo automatica para manual.
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Zoom (Servo[/Manual)
As cameras da UnBTV tém de duas ha trés opgdes de zoom. O anel de zoom manual da lente é mais
sensivel e abrangente, permitindo imagens tipo chicote. O servo (que pode ser acionado através de uma
chave) permite um foco mais uniforme e controlado, porém mais lento.

Shutter (Velocidade)
Andlogo ao obturador das cameras fotograficas, o shutter altera o tempo de exposig¢édo da luz que entra
na camera. Pode ser usado por opgdes estéticas, mas o padrdo é que esteja em 60 (1/60 s).

fris
Anélogo ao diafragma das cameras fotograficas, a iris altera a abertura da lente, controlando a quantidade
de luz que entra na imagem.

Gain (Ganho)
Andlogo ao ISO das cameras fotogréficas, o ganho altera a “sensibilidade do filme”, permitindo maior
captacéo de luz. E provével que o uso do ganho granule as imagens, por isso o recomenddvel é evitar o
uso e deixar a chave sempre em L (Low).

Captacao de audio
O cinegrafista deve usar um fone de ouvido para conferir se o dudio ndo apresenta ruidos, seja do
ambiente, seja do equipamento.
Quanto ao equipamento, os ruidos podem ser devido ao préprio microfone ou cabo.

Observacao: Esses problemas devem ser detectados antes de sair do estudio.
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Problemas recorrentes:

« Apesar de ligar o microfone no canal correto, h4& uma chave que seleciona o audio captado pelo
microfone INTERNO da camera.

+ Para captar somente o dudio do microfone EXTERNO, bote a chave na opgéo LINE e se for preciso
mude a chave de INTERNO para EXTERNO, no canal que pretende usar.

+ Quanto ao equipamento, os ruidos podem ser devido ao préprio microfone ou cabo.

+ E se o microfone ligado ndo captar nenhum som? Alguns microfones precisam de uma fonte extra
de energia oriunda da camera para funcionar. Quando isso ocorrer, selecione a chave para a opgédo
+48 V.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

CHECAGEM DO EQUIPAMENTO NO RETORNO A UnBTV

Aficha preenchida na hora da saida serd usada para conferir cada item levado e seu respectivo patrimonio,
se houver.

Apds a conferéncia, a portaria d& baixa no documento e a responsabilidade sobre o equipamento volta
a UnBTV. O cinegrafista entrega o cartdo de memdria para o repérter e leva o equipamento a técnica.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

GUARDANDO O EQUIPAMENTO

O cinegrafista ou o funciondrio da técnica deve retornar cada equipamento ao seu respectivo lugar:

. A camera dentro do case na estante;

. O tripé no berco de tripés ou dentro do case;

. O microfone, o sungun e os cabos nos respectivos nichos na estante;

. As baterias posicionadas no carregador ou em local indicado para baterias a serem carregadas.
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EDICAO

@ Para comecar, primeiramente escolha um dos envelopes que estardo esperando para serem editados
nas caixas “Para edicio manha” ou “Para edicdo tarde”;
Observacdo: Os envelopes devem ser pegos de acordo com o turno de trabalho.
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PRIORIDADES PARA ESCOLHA DO ENVELOPE:

@ Na hora da escolha do envelope, quem for editar deve ficar atento a duas coisas:

. DATA LIMITE PARA ENTRAR NO AR; 1l. VALIDADE.

® Usaremos como exemplo a Ficha de Gravagdo de um envelope do programa ZAPPING, como esse:

o, - NUMERD:
*. FICHA DE GRAVAGAO 2016-1172
PROGRAMA: DATA DE PRODUCAC:

ZAPPING 24/10/16
RETRANCA (Maximo de 24 caracteres):

UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA
TOCAL (15) DE GRAVACAD:
FACULDADE DE DIREITO
DATA LIMITEPARA ENTRAR NOAR: | VALIDADE:
2510116 071116
CREDITOS DA EGUIPE ENTREVISTADOS:
PRODUCAO:

REPORTAGEM:

SARARODRIGUES
EDITOR DE TEXTO:

ANDREA XAVIER
DIRETORDE TV:

CINEGRAFISTA[S):

BERNARDOPAIXAO
OUTROS:

Observacao:

OBSERVACAG DO PRODUTOR/ CINEGRAFISTA: : As demais informacdes que comp&em o envelope (ilha

BECUPADO [TTHAY RO TTRERAR MATERTAL : de decupagem, editor, quem ird liberar a matéria, data

EDITOR: LIBERADO: DATA FINAL:

BURACA: : final e duracdo) devem ser preenchidas por quem

OBSERVACAO DOEDITOR: § for editar a matéria, de acordo com o andamento da

edicdo.

Figura 11 - Ficha de Gravagéo (2). Fonte: UnBTV
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@ Apds pegar o envelope, escolha uma ilha livre para editar a matéria;

@ Ao entrar no computador da ilha, abra a pasta EDICAO (que estard em “Meu Computador”, caso
esteja no Windows ou no “Finder” em “Favorito” ou “Dispositivos” ou “Mesa”, caso esteja no Mac);

@ Crie uma pasta dentro da pasta EDICAO com seu nome:

(WINDOWS) (MAC)

Figura 12 - Criando sua pasta (windows). Fonte: elaborado pelo autor Figura 13 - Criando sua pasta (mac). Fonte: elaborado pelo autor

- . -
@‘@‘u » Computador » Edicdo (E) » . i - = EH &= t i =l
—— —— N Voltar Visualizar Organizar Agdo Compartilhar Editar Etiquetas
Organizar + - Abrir Incluir na biblioteca » Compartilhar com » Gravar Nova pasta E Favoritos 1 (((PADRAO VISUAL))) >
= N . AGENDA POLITICA >
T F Mome Data de modificag . @ Todos os Meus Arquivos ALE >
»{ Faveritos b .
5 N #; Aplicativos ANA PAULA LOPES >
| (((PADRAQC VISUAL)) 12/10/2016 03:10 : |G URACTAN N
: . [ Mesa
P Area de Trabalho . ALE 10/10/201614:12 N JULIA DE LANNOY >
4 Bibliotecas . ANA PAULA 11/10/2016 13:59 . [ Documentos JULIA NOGUEIRA "
2 Thas | ANGELA GARCIA 17/10/2016 14:24 : © Transferéncias LUCAS CANDIA 4
. . MARCELO TOBIAS >
& Area de Trabalho | GIOVANN 10/10/201610:12 Beocio MARI CAMPELO >
i Contatos . 1G URACTAN 23/05/2016 15:55 R DS tivos MAURICIO PORTO >
I Documentos . ISIS AISHA 10/10/2016 1503 : ) MORGANA "
Download JOAO PEDRAO 04/10/2016 14:21 : e PADRAO VISUAL "
# Downloadls - S : [] NO NAME 4 171 ROGERIO MIRANDA >
L+ Favoritos . JULIA DE LANNOY 10/10/2016 11:01 N 1 SERGIO NEVES »
£ Imagens . JULIA NOGUEIRA 18/10/2016 16:08 H Compartilhado
B Jogos Sahvos & | LETICIA 22/06/2016 21:13 . 10419 e
¥ Links J LUCAS CANDIA 2471072016 17:05 bim01-pc
i Misicas || MARCELO TOBLAS 21/10/2016 14:30 bim04
& Pesquisas |\ MARICAMPELO 29/08/201615:34 giselda
B Videos . MAURICIO NEVES 15/08/2016 14:38 :
8 Computador || MAURICIO PORTO 15/08/2016 18:02 :
& os(c) | render 20/02/201513:47 :
s HP_RECOVERY (Ds) | SARAH 20/08/2016 15:53 localhost
(s Edigdo (E:) || SERGIO NEVES 14/07/2016 03:06 : @ Tudo...
& Unidade de DVD-RW (F:) | | sEUNOME 24/10/201619:19 : ilatss
e AvAR A A R = :
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@ Ap6s criar a sua pasta em EDICAO, crie outra pasta dentro da sua com o nome do programa a ser
editado (no exemplo, serd o programa ZAPPING):

(WINDOWS) (MAC)

- : eoe B ZAPPING
@@v| b Computador b Edicio (E) » SEUNOME b . < 88 %Eumu =y Py I a
— M Voltar Visualizar Organizar Agdo Compartilhar Editar Etiquetas
Organizar 7 Abrir Incluir na biblioteca « Compartilhar com v Gravar Nova pasta M P (((PADRAO VISUAL))) » T
P » N N @ Todoslos Mo AGENDA POLITICA >
U Favoritos “ Nome Data de modificag... Tipe Tamanho : us Arquivos e
24/10/20162046  Pasta de arquivos R 7 Aplicativos “:;N‘;:;';“NLOPES
" ul
: M g
B Area de Trabalho : [ Mesa JGLIA DE LANNOY .
3 Bibliotecas N [$ Documentos JULIA NOGUEIRA
B thss : © Transferéncias :’i‘;fg':g:’\s
i Area de Trabalho . Al i "
p . E3 epigio MARI CAMPELO
2 Contatos N N MAURICIO PORTO
¥ Documentes : Dispositivos ORGANA
1% Downloads R © pisco Remoto PADRAO VISUAL
[ Favoritos N [£) No NAME 4 ROGERIO MIRANDA
B I . N SERGIO NEVES
£ Imagens : [2) epicao 02 = seuNomE >
B Jogos Salvos L
5 Compartilhado
# Links
110119 a
) Msicas N =
10 Pesquisas . bim04. o
8 Videos : bim01-pc
% Computador N [ giselda
& os(c) N ilhas-hp
s HP_RECOVERY (D) ilha6-hp
Ediciio (E]
o igéo (E:) (®) Iocalhost
<&} Unidade de DVD-RW (F:) :
. @ Tudo...
& videos (\10.119) () .
5# midias (xdcam) (\\10.1.1.83 . Etiquetas.
Figura14 - Pasta Zapping (windows). Fonte: elaborado pelo autor : Figura15 - Pasta Zapping (mac). Fonte: elaborado pelo autor

e Apods isso, iremos copiar as pastas que contém os arquivos do Padrdo Visual e os arquivos da
matéria a ser editada.
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PEGANDO OS ARQUIVOS NA REDE MIDIAS (\10.1.1.83)

@ Os arquivos que serdo editados poder&o ser encontrados na rede compartilhada MIiDIAS (que fica
em “Meu Computador” caso esteja no Windows ou no “Finder” em “Compartilhado” caso esteja no
Mac);
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(WINDOWS) (MAC)

— >
@@- 8 » Computador » <
Conectado como: Convidado

Organizar v Propriedades Propriedades do sistema Desinstalar ou alterar um programa Mapear unidade de rede Abrir Painel de Controle Femispoe.

g & & e & B Tocios os Mot Ascruivos Nome Data de Modificagso Tomentio | Tioo 7
it Favoritos |  Unidades de Disco Rigido (3) Ak Aplicativos iy

05 (C) HP_RECOVERY (D:) Edigdo (E) " tase 1 MIDIAS (XDCAM)

B irea de Trabalho = ) < ) = ] (e ~A

59 Bblotecas 109 GB livre(s) de 458 GB S 531 Mg lre(s) de 7,50 GB 7 315 G8 luels) de 931 6B © Transteréncias —

n EpiGAO
B Thas 4 Dispositivos com Armazenamento Removivel (1) LG
Dispositvos ocutar

Ju Area de Trabalho

&4
5 Contatos ‘\3 Unidade de DVD-RW (F)

[ Documentos.

@ Disco Remoto
() No NAME

(2 eoigao 02
4 Downloads 4 Local da rede (2)
Compartiinado
I+ Favoritos __ wideos (W0119) () midias (dcam) (\10.1183) (Z) 110119
£l Imagens ~
? GB lvre(s) 931 GB IIERGE
2 Jogos Salvos ™ bimo1-pc
# Links ™ giscida
1 Misicas  iihas-np
1 Pesquisas F ® iha6-hp
H Videos ® localhost
1% Computador @ Tudo,
G Rede Etiquetas

Figura 16 - rede MIDIAS (\\10.1.1.83) (windows). Fonte: elaborado pelo autor Figura 17 - rede MIDIAS (\\10.1.1.83) (mac). Fonte: elaborado pelo autor

Dentro darede MiDIAS, haverd pastas compartilhadas entre o Banco de Imagens (BIM), a Producao,
a Arte e a Edicdo da UnBTV;

Dentre elas iremos usar:
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PADRAQ VISUAL

N [ JON ]
%"L‘! ) Computador » midias (xdcam) (\101183) Z) » . < % = E\m” M o) a
e R Voltar Visualizar Organizar  Ag#o  Compartilhar Editar Etiquetas
s + Nome Data de modificac. Tamanho N Favoritos 1 (((MODELOS_DE_PROGRAMAS))
- . N (((PLANILHAS)))
J: (MODELOS_DE_PROGRAMAS))) : 2 Todos os Meus Arquivos l (((TRILHAS SONORAS))
i rea de Trabalho - EUTTEE AT : /3, Aplicativos = ((VINHETAS_DOS_PROGRAMAS))
4 Bibliotecas || (((VINHETAS_DOS_PROGRAMAS))) Pasta de arquivos N PADRAO VISUAL NOVO 2016
2 lhas ||| PADRAO VISUAL NOVO 2016 Pasta de arquives N [ Mesa bimo4 .
I Area de Trabalho | (((PLAMILHAS))) 24/10/2016 20:45 Pasta de arquivos N @ D . Conectado como: Convidado XDCAM
i1 Contatos | XDCAM 24/10/2016 20:47 Pasta de arquivos N CCUmENIOS) m‘
/| Documentos 1] .Ds_Store 24/10/2016 20:07 Arquivo DS_STORE 12K N 0 Transferéncias [
1§ Downloads . # C 3
L Favoritos . =] EDICAO [ Interno »
Z;f"g? N Dispositivos % MIDIAS (XDCAM) A
ogos Saves : ! - T N
1 Links N @ Disco Remoto BB Users N
K Musicas : [£) No NAME 4 ¥ XDCAM A
& Pesquisas .
8 Videos L . EDICAO 02 =
Figura 18 - Padréo Visual (windows). Fonte: elaborado pelo autor : Figura19 - Padrao Visual (mac). Fonte: elaborado pelo autor

® O Padrdo Visual é composto pelos elementos visuais que confirmam a identidade da UnBTV nos
videos;

® Cada programa contém sua proépria identidade visual.



Manual de Procedimentos e Técnicas | UnBTV

No Padrio Visual vocé encontra:

Vinhetas dos programas

O

’ 4, lantem@a K

el Dialogos

L e

A UNB

eXCI usiva '. enl.reuis‘;a .\ Explique Sua Tese CONHECA

[l=p])eaptos
JlICanLos

Drplomticas

o= ) =i/

7' &= Tirando de Letra A7) il .0, iy 'ﬂﬁﬁ? D
0 - \|.'\‘ -U ]
EU RECOMENDO === i ni = ‘“’“‘“‘“‘QQJB’ QOC

\:I e e,
=

T [ 1. '
e | ,‘ 1§ B — lI

Figura 20 - Vinhetas. Fonte: UnBTV/elaborado pelo autor

Observacao: O programa ZAPPING ndo contém vinheta.

Tarjas e créditos Marca d'dgua

RETRANCA

Campus Darcy Ribeiro

REPORTER /-} \
: =<
: N

ENTREVISTADA FULANA
cantora e compositora

1
Uriory
EDIGAO DE TEXTO - ANDREA XAVIER : Figura 22 - Marca d'agua. Fonte: UnBTV
CONTATO UnBTV: (61) 3107-6695 * unbtv@unb.br ;

IMAGENS - BERNARDO PAIXAO

CONTATO UnBTV: (61) 3107-6695 + unbtv@unb.br Observagﬁo: A marcad 'é.g ua aparece

et e : no canto inferior direito das matérias.

Figura 21 - Tarjas e créditos. Fonte: UnBTV
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@ Copie a pasta com os arquivos do padréao visual do programa a ser editado (no caso, ZAPPING 2016)
para a pasta ZAPPING, que vocé criou no passo @ dentro da sua pasta em EDICAO;

(WINDOWS)

- —
@@vl » Computador » midias (cdcam) (110.1.183) Z) » PADRAO VISUAL NOVO 2016 » RS ST = Dol Al

Organizar v Incluir nabiblicteca v Compartiharcom v Gravar  Nova pasta
Organizar = [ Abrit  Giavar  Novapasta =
= P — ~ Nome Data de modificac...  Tipo
U Favoritos = Nome Data de modificac... | Tipo ananbc 2016-1172_ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAGAQ CIENTIFICA (SARA RODRIGUES)  24/10/2016 20:56 Pasta de arquivos
10 ANOS UnBTV_PADRAO 20/06/201613:04  Pasta de arquivos [t ZAERNC 2L M) et
B Airea de Trabalho AGENDA POLITICA 2016 7/10/201614:58  Pasta de arquiv “: E:’a“;‘““
4 Bibliotecas CARTELA VOLTAREMOS 8H Pasta de arquiy & Area de Trabatho
A Tha5 CONHEGA A UNE HD 2016 Pasta de arquiy £ Contatos
i Area de Trabalho CONHEGA UNB 2016 Pasta de arquiy F| Documentos
£ Contatos DIALOGOS 2016 Pasta de arquiv t S:Z:Zi“‘
£ Documentos DIVERSOS Pasta de arquiy El Imagens
4 Downloads EM CANTOS 2016 Pasta de arquiv 2 Jogos Salvos L
It Favoritos ESBOGOS 2016 Pasta de arquiy # Links 1
=) Imagens EU QUERO SER 2016 Pasta de arquiv U Misicas
B Jogos Salvos EXCLUSIVA 2016 03/03/2016 16:20 Pasta de arquiv : \P/:::j“
# Links E EXPLIQUE SUA TESE 2016 03/03/20161621 _ Pasta de arquiy 18 Computador
U Masicas FALA JOVEM Abrir Pasta de arquiy &osc
£ Pesquisas INFORME 201 Abrir em nova janela Pasta de arquiy s HP_RECOVERY (D)
Videos INTEGRA 201 Add to VLC media player's Playlist Pasta de arquiv SO =
1% Computador LANTERNINH Play with ULC media player Pasta de arquiy : videos (\10.119) (<)
& osc MIDIAS SOCIA ——— Pasta de arquiv &9 midias (xdcam) (101183
pre o %
j::i;zsi;vwm e iz S R [:Em:m Figura 24 - SEU NOME > ZAPPING (windows). Fonte: elaborado pelo autor
< Unidade de DVD-RW (F:) PADRAO COI RS EIE SR S A= Pasta de arquiv
9 videos (\0.1.19) (] paDRAG LEGE M Senwith AVG Pasta de arquiv
9 midias (xdcam) (\10.1.183 PADRAQ_EU Enviar para v | Pasto de arquin
€ Rede POESIAS Pasta de arquiy
b PROGRAMA O Recortar Pasta de arquiv
Copiar
ROCK AQ CAL Pasta de arquiy
SERIE ESPECLY Criar atalho Pasta de arquiv
TIRANDO DE Excluir Pasta de arquiy
UnBTVENTRE  Renomear Pasta de arquiv - - . i
OSOROL Observacao: Nao cole a pasta do Padrdo Visual den-
| | ZAPPING 201 Pasta de arquiy
- - PADRAO ANOTA AL+ « - « 03/03/2016 16:24 Pasta de arquiv ;. A s . ~
.05 50 VRGOS AoRS SO 11 tro da pasta da matéria que vocé ird editar. O padrao
INBTV-PROG-HP ~ i MARCA DAGUA HD 20/02/20161415  Adobe Photoshop. 27 kB
ZAPPING 2016 Data de modificac... 21/10/2016 1206 Status Offline: Online

visual deve ser copiado ao lado da pasta da matéria,

Pasta de arquivos Disponibilidade of... Nio disponivel

2 =) ol |7
Figura 23 - MIDIAS > PADRAQ VISUAL > ZAPPING 2016 (windows).
Fonte: elaborado pelo autor

dentro da pasta do programa.
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© Transteréncias
£ Enigio,

[0 NoNaME
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£L0 MARGE..GURANCA HD 036
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OLMPIADAS 2018

PADRAO.EU RECOMENDO_HD.
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PROGRAMA DE GOVERNO.
ROCK AD CAIR DA TAROE 2015
SERIE ESPECIAL 2016
TIRANDO DE LETRA 2016
u TREVISTA 2016
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S UnaTV_jogopsd

VOZES DIPLOATICAS
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‘Abir em Nova Aba
Mover para o Lixo

Obter Informag3es.
Renomear

‘Comprimic “ZAPPING 2016

Criar Atalho
Visualizaglo Répida de "ZAPPING 2016"
Compartiiar >

Configuraglo das AgBes de Pasta...
Mostrar no Finder
Abric

Figura 25 - MIDIAS > PADRAO VISUAL > ZAPPING 2016 (mac).

Fonte: elaborado pelo autor

(MAC)
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8 localhost

@ Tudo...
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>
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o

fsuaiizar

(((PADRAO VISUALY)
AGENDA POLITICA
ALE

ANA PAULA LOPES
16 URACTAN

JGLIA DE LANNOY
JULIA NOGUEIRA
LUCAS CANDIA
MARCELO TOBIAS
MARI CAMPELO
MAURICIO PORTO
MORGANA
PADRAO VISUAL
ROGERIO MIRANDA
SERGIO NEVES
SEU NOVE

ZAPPING 2016
v [u] a

rganizar Agdo Compartihar Editar Etiquetas

» [ ZaPPING. 2016-1172_..RODRIGUES) *

B ZAPPING 2016 >l

Adobe Premi..ro Auto-Save >
MARCA DAGUA HD.psd

B PADRAO ZA..016 HD.prproj
TARJA CREDITOS FINAIS.ai
TARIA ZAPPI. EVISTADO 81
TARIA ZAPPL ETRANCA 3

Figura 26 - SEUNOME > ZAPPING (mac). Fonte: elaborado pelo autor

Observacao: Dentro da pasta do Padréo Visual vocé encontrard a sequéncia no formato do Premiere (prproj.) com

todos os itens necessdrios ja compilados e organizados e, também, cada item separado, em arquivos individuais, em
formato do Illustrator (ai.), criados pela Arte da UnBTV.
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XDCAM

Os arquivos da matéria a ser editada (entrevistas, imagens de cobertura, passagem, OFF’s e o

arquivo com a decupagem do material) se encontram na pasta XDCAM,;

(WINDOWS)

(MAC)

4 Unidade de DVD-RW (F:)
& videos (10.1.19) (%)
& midias (xdcam) ({\10.1.183

Data de Modificaio Tamanho  Tipo ~
Ponto de Compartilhamento
Ponto de Compartilhamento
Ponto de Compartilhamento,
Ponto de Compartilhamento
Ponto de Compartilhamento
- - Pontode Compartilhamento

Figura 28 - XDCAM (mac).

. -
@g & » Computador » midias (xdcam) (\\10.1.183) (Z:) » R <> *
Organizar » [ Abrir  Gravar  Nova pasta R Favoritos Conectado como: Convidado
> . (2 Todos os Meus Arquivos Nome
S Favoritos ~ Nome Data de modificag...  Tipo Temanho . B At o
. " interno
. (((MODELOS_DE_PROGRAMAS)) 20/11/201309:13  Pasta de arquivos : & Mesa 4 MIDIAS (XDCAM)
W Area de Trabalho || (((TRILHAS SONGRAS))) 07/01/201612:20  Pasta de arquivos : [ Documentos T
= . " Users
- Bibliotecas | ({((VINHETAS_DOS_PROGRAMAS))} 07/07/2016 17:04 Pasta de arquivos N © Tansteréncias 1 XDCAM
2 Thas || PADRAQ VISUAL NOVO 2016 17/10/201615:51  Pasta de arquivos N B enigho
i Area de Trabalho || (({PLANILHAS))) 24/10/2016 2045 Pasta de arquivos : Dispositivos Ocutar
£ Contatos | 1. xocam 24/10/2016 20:47 Pasta de arquivos N Q DEco Remety
£] Documentos |1 .D5_Store 24/10/2016 20:07  Arquive DS_STORE 13KB N & NONAME
16 Downloads : (2 ebigao 02
14 Favoritos R Compartihado
£ Imagens . 10119
1 Jogos Salvos L N [
# Link i . @ bim01-pc
inks .
. L jiseld
U Masicas : ismn
. W ilhas-hp
P .
' quu\iai . @ iiha6-hp
,I e N  localhost
1% Computador : P
&, osicy N
. etiquetas
a HP_RECOVERY (D:) . g
s Edigao (E) .

Figura 27 - XDCAM (windows). Fonte: elaborado pelo autor

Fonte: elaborado pelo autor

@ Copie a pasta com os arquivos da matéria e cole dentro da pasta do programa que vocé criou, que
estara dentro da sua pasta em EDICAO;

<
votar
‘Todos os Meus Arauivos.
A Aplcativos

5 Documentos
© Transtorcins
£ eogio
© discoemoto
) NowawE
& o002

Comourinsso
@019
= binos
= bimot-pe
1 giseloa
& wasrp
- inasro
= ccaiost
@ ..

Etauetss

5 MIDIAS (XDCAM)

sBoo 8 &) 6 o
Vst o Agto. Congwiar e Gt

20767092_EAV.NUCLEU UE SAUDE (NELA ALMEIOAT

2016.1093 N1 L

2016-1094.N5

2016-1087 24P AEROACUSTICA (MARCUS BARBOS

2016-1103_247_SEMENTES DE UM NOVO BRASIL (DANIEL OLIVEIRA)

2016-1105.FLLSUL SEPARA BRASIL (G URACTAN)

2016-1110.247.TRADUGAO AUDIOVISUAL £ ACESSIBLIDADE (DANIEL OLIVEIRAI

2016-1114.247.FESTIVAL PALWAGAS DO MUNDO (NEILA ALMEIOA)

2016-1115 24P CORO SNFONICO COMUNITARIO DA UN (RAFAEL HONTENEGRO)

2016-1125.747.FURTOS DE CARRO NO CAMPUS (HARCUS BARBOSA)

2016-1139_247 MOSTRA VER CIENCIA (BARBARA ARATO)

20160

2016-1136_24P.CRUZ VERMELHA BRASILIANEILA ALVEIOA)

2016-1137JNF_SINTFUB PROMOVE ATO CONTRA PEC 241 WADERSON MOREIRA)

2016-1130_24% MULTILINGUISHO 26 HORAS LS GABRIELA CAPP)

2016114 e

2016-1121.2A7 HIPNOSE (RAPHAEL FELICE]
0161 cien

2016-1149.24P.28_ANOS DA CONSTITUIGAO FEDERAL (BRUNO.LAR)
20161181240

2016-1155.DIAL A SOCIOLOGIA £ O MOVIMENTO INDIGENA (BRUNO LARA)
2016-1156 DiAL £ BRUNO LARA)
2016.1157.247.MUSEU OE CIENCIA E TECNOLOGIA RAPHAEL FELICE)
20161

2016-1161 PROJETO DROID APRESENTA ROBOS INTELIGENTES (TAINA FERREIA)
2016-1162.249.PALEONTOLOGIA NA UNB (NEILA ALMEIDA)
2016116385 8

2016-1164.515 INFORME MENSAL SSMOLOGIA (RAPHAEL FELICE)
2016-116
216111

5 240
165_2A7.DESIGNER CRIA JOAS DE BORRACH (BARBARA ARATO)
016.1167.

2016-1168_AQUECIHENTO_SOXE LJORO PAULO BAGE)
2016-1169.247.PROJETO ELECTRON (JADERSON MOREIRA)

w NaTv
DECUPAGENS - NAO APAGAR

2108 out e 20161207
21da outde 2016 7:22

> 14 20161152 AP VARIGOES DO PQU (NEILA ALMEIOAI
» 15 00C_CIENCIA E TECNOLOGI
» 1 DocUMENTHS

IO HOVOSSEXUALIDAOE E CRISTIANISHO (. 7. MANSUR)

FICHA DE GRAVAGAOdoc
Formato pora TVdocx

BB MARACUIA DO CERRADO (NEILA ALMEDA) mpd

> 15 MORGANNA GRAVAGAO DA NEILA

» 15 OFF CHINA PARTE 01

Figura 29 - XDCAM > ZAPPING. Fonte: elaborado pelo autor



(WINDOWS)

-
@@v\ » Computador » Edicio (E) » SEUNOME » ZAPPING »

Organizar »  Incluirnabiblioteca v Compartilharcom v Gravar  Nova pasta

¢ Favorites ~ Nome ate de modificag... Tipo

B Area de Trabalho
9 Bibliotecas
£ Thas

= 8 Minutos e 30 Sequndos restante(s) | E=EER )

Copiando 356 itens (5,79 GB)

&l Imagens lome: 965_4828 01
£ Jogos Salves XDCAM (ZAXDCAM)
B ke 7 ZAPPING (E:\SEUNOME\ZAPPING]
Cerca de8 Minutos ¢ 30 Segundos
e 349 (542 GB)
11,5 MBfsegundo

18 Computador
& os(c)
s HP_RECOVERY (D)
o Edigéo (E)
&4 Unidade de DVD-RW (F:)
9 videos (110.1.19) 0€)
9 midios (cdcam) (11101183

Figura 30 - copiando arquivos (windows). Fonte: elaborado pelo autor

2016:1172_7AP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAGAO CIENTIFICA (SARA RODRIGUES)  24/10/201620:48  Pastade arquivos

<
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(MAC)

(PADRROVISUALI /14 ZAPPING 5 2016-1172.2AP.UNB RECERE CONGRESSO DE INICIAGAO GIENTIFICA (SARA RODRIGUES)
e .

aE
ANA PAULA LOPES

Figura 31 - copiando arquivos (mac). Fonte: elaborado pelo autor

Observacao: Para facilitar o encontro da matéria, procure pelo nimero do envelope, que no exemplo do ZAPPING

€ 2016-1172.

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

TRILHAS SONORAS

® Nesta pasta vocé pode encontrar trilhas de dudio para enriquecer sua matéria.

Observacdo: E importante lembrar que a UnBTV busca usar trilhas originais ou que sejam livres de direitos autorais,

para evitar processos e censura sonora ao enviar o video para o Youtube.

@ Apds copiar os arquivos para a sua pasta em EDICAO, iremos organizar os arquivos que estdo na

pasta da matéria;
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ORGANIZAGAO DAS PASTAS

@ Para facilitar a organizacé@o dos arquivos, a Edicdo da UnBTV segue o procedimento de criar subpastas
dentro da pasta da matéria a ser editada;

Essas subpastas sao:
PROJETO: Onde ficard o projeto da edigdo no formato “prproj.” do Adobe Premiere;
MATERIAL: Onde ficardo os arquivos a serem editados (imagens, OFF’s e trilhas);

FINALIZADOS: Onde ficaréo os videos finalizados, apés a edigéo.

Inicio Compartilhar Exibir
J % Recortar | ﬁ\ =il L‘{_J Novo item ~ 72 3 Abrir E Selecionar tudo
W] Copiar caminho <\'I3 . e —T__]Fécwl acesso v 7 Editar Selecionar nenhum
Copiar Colar . Mover Copiar = Excluir Renomear  Nova Propriedades o .
[#] colar atalho para - para - pasta - ¢ Historico 7 Inverter selecao
Area de Transferéncia Qrganizar Novo Abrir Selecionar
@ -~ 1 | » Meucomputador » Documentos » EDICAQ » SEUNOME » ZAPPING » 2016-1172_ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAGCAO CIENTIFICA (SARA RODRIGUES) »
B
Favoritos ~ Nome Data de modificag.. Tipo Tamanho
B Area de Trabalho | FINALIZADOS 26/11/2016 0453 Pasta de arquivos
14 Downloads |, MATERIAL 24/11/2016 23:10 Pasta de arquivos
< Locais recentes |. PROJETO 26/11/2016 1921 Pasta de arquivos

Figura 32 - organizagao da pasta. Fonte: elaborado pelo autor
Observacao: Vale lembrar que a pasta do Padrdo Visual serd colada dentro da pasta do programa, ao lado da
matéria e ndo na pasta da matéria.

(WINDOWS) (MAC)

N eoe ZAPPING 20
IGU)= (1 Computador » Eaigho ©) » SEUNOME » ZAPPING » . < 2 =[] mv s & a
biblioteca = Compartiharcom v Gravar  Nova pasta | Voltar Visualizar Organizar Agéo Compartilhar Editar Etiquetas
= Favoritos. ((PADRAO VISUAL))) » | ZAPPING » [ 2016-1172_..RODRIGUES) »
o Dat e mofc.. . AGENDAPOLITICA >
N . B Todos os Meus Arquivos
|| 2016-1172 ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAGAO CIENTIFICA (SARA RODRIGUES)  24/10/2016 20:56 ALE >
|| ZAPPING 2016 24/10/2016 20:56 7 Aplicativos ANA PAULA LOPES >
E Mesa 1G URACTAN >
JULIA DE LANNOY >
@ Documentos JULIA NOGUEIRA 4
© Transferéncias mi‘;fs’:g:‘s 4
»
E3 eigho -, MARI CAMPELO »
Disposith MAURICIO PORTO >
p MORGANA >
o © pisco Remoto PADRAO VISUAL >
Je Sak
» L‘”:‘ atvos [ No NAME a ROGERIO MIRANDA B
@ Links . @ . SERGIO NEVES »)
U Misicas R EDIGAO 02 A SEUNGHE =
Figura 33 - pasta com padrao e arquivos (windows). Fonte: elaborado pelo autor : Figura 34 - pasta com padrao e arquivos (mac). Fonte: elaborado pelo autor

® Apds esse procedimento, vocé estard pronto para comegar a edigdo da matéria no programa
Adobe Premiere.
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ABRINDO O PREMIERE

Abra o programa no computador selecionando o icone ;

@ Depois de selecionar o icone, o Premiere abrird uma janela de inicio com algumas opg¢des. Clique em
“New Project”;

Welcome

=
Create
New Open Recent Creative Cloud Sync Settings
B project T PADRAO_ZAPPING_HD 2016 EB sync settings Now
M Convert Premiere Clip Project. B 2016-1146_7AP_PROJETO PARTICIP. B Use Settings from & Different Account

B Copy of 2016-1099_CUNB_ESTAGAO.

B 24p_PALESTRA DISCUTEDADOS AB
B 2016-1132_FL)_PEC 241 VAL 02-11
© Open..

o o

Figura 35 - New Project. Fonte: elaborado pelo autor

Em seguida, o Premiere pedird a vocé que nomeie e selecione um local no qual seu projeto ficara
salvo;

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

NOMEANDO O PROJETO

@ Para facilitar a procura do projeto, a UnBTV utiliza um procedimento que padroniza a nomeagéo com
0s seguintes pontos:

. NUMERO SEQUENCIAL

. PROGRAMA (ABREVIADO)
. RETRANCA DA MATERIA

. VALIDADE
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® Usando o exemplo do envelope do programa ZAPPING, a nomeagcéao do projeto fica assim:

2016-1172_ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAGAO CIENTIFICA_VAL_Q7-11-16

Figura 36 - Nomeando o projeto. Fonte: elaborado pelo autor

Nomeie o projeto de acordo com as informagdes contidas na ficha de gravagdo do envelope, como

no exemplo acima;

LOCAL DO PROJETO

® No exemplo, colocaremos o projeto na sua pasta (SEUNOME), dentro da pasta PROJETO, que estara
dentro da pasta do programa ZAPPING, na pasta da matéria a ser editada.

New Project

Please select the destination path for your new project.

®© Ry « ZAPP.. b 2016-1172.ZAP_UN... » v| ¢ | Pesquisar 2016-1172_ZAP_UN.. £

FINALIZADOS
MATERIAL
PROJETO 24/11/2016 16:

Pasta: | PROJETO

Figura 37 - Local do projeto. Fonte: elaborado pelo autor
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Assim como no exemplo, coloque seu projeto na pasta indicada (PROJETO), de acordo com as
informacdes contidas na ficha de gravagéo do envelope;

Concluidos esses passos, o Premiere abrird a sua drea de trabalho, porém sem arquivos e sequéncias;

Bl Adobe Premiere Pro CC 2015 - C\Usudrios\Lucas Candia\Documentos\EDICAO\SEU NOME\ZAPPING\2016-1172_ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAGAO CIENTIFICA (SARA RODRIGUES)\PROJETO\2016-1172_ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAGAO CIENTIFICA VAL 07-11-16 — O [HESM
file Edit Clip_ Sequence Marker Title Window Help

Figura 38 - Interface do Premiere. Fonte: elaborado pelo autor
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INTERFACE DO PREMIERE

@ Ao organizar sua interface, vocé precisard de alguns recursos bdsicos para comecar sua edigao.
Esses recursos podem ser encontrados em Window (na parte superior, a esquerda da tela);



Window | Help

Workspaces
Browse Add-ons...

Extensions
Maximize Frame Shift+'

Audio Clip Effect Editor
Audio Track Effect Editor

Adobe Story

Audio Clip Mixer Shift+9
Audio Meters

Audio Track Mixer Shift+6

Captions

Capture

Edit To Tape
Effect Controls Shift+5
Effects Shift+7

Events

History

Info

Libraries

Lumetri Color

Lumetri Scopes

Markers

Media Browser Shift+8

Metadata

Program Manitor
Project Shift+1

Reference Monitar

Source Monitor

Timecode

Timelines

Title Actions

Title Designer

Title Properties

Title Styles

Title Tools

Tools

Workspaces

Figura 39 - Window. Fonte: elaborado pelo autor
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Os recursos sao:

Project: Local de importagdo dos arquivos que vocé ird editar;

Source: Tela de origem, na qual passam os arquivos que estao

em Project;

Timeline: Sua linha do tempo, no qual os arquivos sao editados;

Program: Tela de edigdo, por onde passam os arquivos que

estdo na Timeline;

Effects: Aqui podem ser encontrados efeitos de imagem e audio
que proporcionam diversos meios para personalizar e editar o

video;

Effect Controls: Aqui podem ser alteradas as dimensdes, 0s

formatos e os efeitos que estdo contidos em Effects;

Audio Meters: Este é o medidor de dudio, nele é possivel verificar

a intensidade do &udio.
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IMPORTANDO ARQUIVOS

@ Para importar os arquivos clique duas vezes dentro da tela Project, selecione o Padréo Visual (no
exemplo, ZAPPING 2016) e os arquivos colados na pasta MATERIAL;

Media Duration  Video In

© ) EDIGAO » SEUNOME » ZAPPING » v ¢ | pesquisar ZAPPING »

Organizar = Nova pasta

4 Downloads  ~  Nome

Downloads
2016-1172_ZAP_UNB RECEBE CONGRESS.

ZAPPING 2016

Favoritos

Favoritos
& Imagens
¥# Jogos Salvos

i Links
Music
Ib Misicas
Pesquisas
B Videos
A Meu computadc

Bibliotecas v < >

Nome: v | |All supported Media v

Import Folder Abrir Cancelar

Figura 40 - Import Padréo Visual. Fonte: elaborado pelo autor

& PromiereProCC File Edit Clip Sequence Marker Tile Window Help

B Adobe Premiere Pro CC 2015 - CAUsurios\Lucas Candia\Documentos\EDIGAO\SEU NOME\ZAPPING\2016-1172_ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIF
file Edit Clip_Sequence Marker Title Window Help

Import

« ZAPP.. » 2016-1172.280 UNBR. V1G] pesquisar 2016-11

Organizar = Nova pasta
o8 Grupo domeéstic »  Nome
2 Lucas Candia

R FINAUZADOS

MATERIAL

AppData
PROJETO

o Area deTraba
aTubeCatcher

s Contatos
Documentos
4 Downloads
Downloads
Favoritos
Favoritos
& Imagens
b Jogos Salvos ¥ < >

Nome: ~ | [Wisupported Media v/

Import Foider| | Abric Cancelar

Figura 41- Import MATERIAL. Fonte: elaborado pelo autor

Program: (no sequence:

impor ct: PADRAO ZAPPING.

@ Apds importar os arquivos, iremos criar uma sequéncia para iniciar a edicdo do ZAPPING;
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® Na UnBTV utilizamos apenas dois formatos, sendo eles o HD (High Definition) e o SD (Standard

Definition);

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

CRIANDO UMA SEQUENCIA EM HD (HIGH DEFINITION)

Para criar uma sequéncia, clique em “File”> “New”> “Sequence” ou utilize o atalho Crtl + N (Windows)
ou Command + N (Mac);

Adobe Premiere Pro CC 2015 - C\Usuarios\Lucas Candia\Documentos\EDICAO\SEU NC
File | Edit Clip Sequence Marker Title Window Help

New

Open Project...
Open Recent
Close Project
Close

Save

Save As.

Save a Copy...
Revert

Sync Settings
Capture...

Batch Capture...

Link Media...

Make Offline...
Adobe Dynamic Link
Adobe Story

Adobe Anywhere

Direct Link to Adobe SpeedGrade...

mport from Media Browser
Import.

Import Batch List...

Import Recent File

Ctrl+0

Ctrl+Shift+W
Ctrl+W
Ctrl+S
Ctrl+Shift+S
Ctrl+Alt+S

Crl+Alt+
Ctrl+l

>

»

(WINDOWS)

Project Ctrl+Alt+N
Seguence... Ctrl+N
Sequence From Clip

Bin Ctrl+;
Search Bin

Offline File...

Adjustment Layer...

Title... Cirl+T

Photoshop File...

Bars and Tone.
Black Video...
Captions...
Color Matte...
HD Bars and Tone...
Universal Counting Leader...
Transparent Video...

Figura 43 - New sequence (windows). Fonte: elaborado pelo autor

(MAC)

@ Premiere Pro CC m Editar Clipe Sequéncia Marcador Titulo Janela Ajuda

poe - -
[} > €iep B Projeto... 8N

Abrir projeto...

Projeto: Sem titulo = Abrgrecents > [ Sequéncia a partir do clipe
Fechar projeto oxw | Compartimento 38/
Fechar BW Caixa de pesquisa
Salvar %S Arquivo offline...
Salvar como... 0%8S Camada de ajuste...
Salvar uma cépia... s  Titulo.. 38T

Reverter Arquivo do Photoshop...

Barras e tom...

Capturar... F5. <

Captura em ote... s Videopreto...
Legendas...

Vincular midia... Cor fosca...

Tornar offline... Barras e tom HD...
Lider de contagem universal...

Video transparente...

Adobe Dynamic Link >
Adobe Story >
Adobe Anywhere

Link direto para o Adobe SpeedGrade...

Importar do Navegador de midia 8l
Importar... ®81
Importar lista de lotes...

Importar arquivo recente

Exportar
Obter propriedades para
Configuragdes do projeto

Gerente de projeto...

Figura 44 - New sequence (mac). Fonte: elaborado pelo autor

® O Premiere abrird uma janela que permitird que vocé selecione as configuragdes da sequéncia.
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@ Para abrir a sequéncia em HD no formato correspondente as cameras da UnBTV, vocé selecionara:
“XDCAMEX" > “1080p” > “XDCAM EX 1080p 30 (HQ)"
® Se preferir, mude o nome da sequéncia para facilitar a organizagéo e pressione “Ok”.

(WINDOWS) (MAC)

New Sequence n

Nova sequéncia

Settings  Tracks

Configuragdes  Faixas

Predefinides disponivels Descrigdo da predefinicio
» For editing Somy XDCAM EX formats recorded in HQ mode. : > BB ARRI Para editar formatos Sony XDCAM EX gravados no modo HQ.
16:9 progressive-scan 1080p HD video at 29.97 frames per : > BB AVC-intra Video HD de 1080p com varredura progressiva 16:9 a 29,97
» :
vt : quadros por segundo. Audio de 48 kHz. Numeragao do
D 48kHz audio. : > @B AVCHD timecode ignorar quadro.
» Drop-Frame Timecode numbering. : » BB Canon XF MPEG2
» H > BB Digital SLR
» H » BB DNxHD
» H » BB DV-24P
» » I DV-NTSC
, General > Dol ilo celedicto: Sony XOC! 080p (HQ)
Editing mode: Sony XDCAM EX 1080p (HQ) » DVCPRO50. Modo de edigéo: Sony XDCAM EX 1080p (H
3 T ZEEF > : e Base de tempo: 29,07 fps
»
Configuragdes de video
N Video Settings > BB HDV Tamanho do quadro: 1920h 1080v (1,0000)
Frame sze: 1920h 1080V (1,0000) : P - ¢
» Frame rate: 29,97 framesfsecond : » B Mobile & Devices Taxa de quadros: 29,97 quadros/s
B rare [ s Pixels (1.0) : > BB REDR3D Taxa de proporgdo de pixel: Pixels quadrados (1,0)
4 clboeadic SBEIRCEARE : Campos: Sem campos (varredura progressiva)
- Fields: No Fields (Progressive Scan) : v BB XDCAM EX
Configuragdes de audio
: »
Audio Settings : (0 et Taxa de amostragem: 48000 amostras/segundo
Sample rate: 48000 samples/second H v @B 1080p
: j XDCAM EX 1080p 24 (HC Sequiénclapadrao,
Defaut Sequence : EI B Total de faixas de video: 3
Total video tracks: 3 : [ XDCAM EX 1080p 25 (HC Tipo de faixa mestre: Estéreo
Master track type: Stereo : [ XDCAM EX 1080p 30 (HC Faixas de dudio:
Audio Tracks: : Audio 1: Padrio
Audio 1: Standard : > 88 720p Audio 2: Padrao

Audio 2: Standard
Audio 3: Standard

B XDCAM HD Audio 3: Padrio

B XDCAM HD422

Sequence HD Nome da sequéncia: Sequéncia 02

Cancel : Cancelar

Figura 45 - New sequence XDCAM EX 1080p30 (HQ) (windows). Figura 46 - New sequence XDCAM EX 1080p30 (HQ) (mac).
Fonte: elaborado pelo autor Fonte: elaborado pelo autor

® Agora vocé estd pronto para comegar a editar uma matéria em HD.
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dobe Premiere Pro CC 2015 - C:\Usuérios\Lucas Candia\Documentos\EDICAO\SEU NOME\ZAPPING\2016-1172_ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAGAO CIENTIFICA (SARA RODRIGUES)\PROJETO\2016-1172_ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAGAO CIENTIFICA VAL 07-11-16 — 5 “

00;01;04:02  00,01;2002 € 2 00015 0 56 00;03;2806 00034406  00;04,0008 00,0

Figura 47 - Interface do Premiere com sequéncia. Fonte: elaborado pelo autor

Observacao: Todo ZAPPING vem acompanhado de um arquivo de texto com a DECUPAGEM da matéria. Verifique

0 arquivo para comecar a edigdo.

Exemplo:

ZAPPING: UnB recebe Congresso de Iniciagao Cientifica

IMAGENS: Bernardo Paixdo
PRODUGAO: Sara Rodrigues
EDICAO DE TEXTO: Andréa Xavier
OFF 1:
imagens de cobertura: 965_4880_01 (DA
PRA CORTAR SO O DA ESQUERDA?)
965_4879_01

SONORA 1:
Luis Felipe Menezes, estudante de
biotecnologia da Ung

ARQUIVO: 965_4830_01.
TEMPO:3'13 - 3'30

OFF2:

SONORA 2:
Jaime santana, decano de pés-
graduacio

ARQUIVO: 965_4828_01
TEMPO: 0'52 - 01'07

PASSAGEM:
965_4862_01

OFF3:

IMAGENS DE COBERTURA: 965_4863_|
01;965_4865_01

Eimagem dos reitores: 965_4831_01a
partir de 0'21

SONORA 3:
Ivan Camargo, reitor da UnB
ARQUIVO: 965_4829_01
TEMPO: 0'34 -

DESDE CRIANGA, A VONTADE DE PESQUISARE
CONHECER CGISAS NOVAS FEZ PARTE DA VIDA DE
LUIS FELIPE. HOJE, NA UNIVERSIDADE, NAO €
DIFERENTE. NO OITAVO SEMESTRE, O ESTUDANTE
DE BIOTECNOLOGIA EXPBE O TRABALHO DELE
NESTE CONGRESSO DE INICIACEO CIENTIFICA. O
PROJETO E SOBRE O EFEITO DOS COMPOSTOS
PRODUZIDGS A PARTIR DO VENENO DE
escoRpiko.

“NGio vale a pena s6 a gente fazer. a gente tem
que divulgar os resultados e mostrar o que a gnte
faz aqui na UnB. Estou preparado, estudei
bastante e livérios artigos. Acredito que posso
argumentar bastante & respeito e tirar qualquer
duvida de quem queira."

DENTRO DA SEMANA UNIVERSITARIA, A
PROGRAMACAO TRAZ O DECIMO TERCEIRO
CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DO
DISTRITO FEDERAL. MAS NA UNB, ESSE JA £
VIGESIMO SEGUNDO CONGRESSO. DESSA VEZ, O
TEMA E "SUSTENTABILIDADE - O FUTURO EM
NOSSAS MAOS".

"E uma atividade de extenso que tem por
objetivo mostrar para a instituicéo, para os
colegas, professores, os outros estudantes e
também a comunidade externa, o produto da
pesquisa cientifica que eles fazem."

Do congresso, ndo participam apenas alunos do
programa de iniciago cientifica e de tecnologia,
mas também estudantes do ensino médio de
escolas publicas, que podem fazer parte de gupos
de pesquisa.

ALEM DAS APRESENTAGBES, HA TAMBEM
MOSTRAR COMO ESTA AQUI, DE ILUSTRAGEO
CIENTIFICA. JA NA PRINCIPAL MESA DO EVENTO,
05 REPRESENTANTES DOS NOVOS
PESQUISADORES SKO OS REITORES AQUI DA UNB,
DO CENTRO UNIVERSITARIO DE BRASILIA, DA
UNIVERSIDADE CATOLICA, E CENTRO
UNIVERSITARIO DO DISTRITO FEDERAL.

“Emuito bom pra gente 0s alunos mostrarem o
seu trabalho, se expor. De certa forma, mostrar ©
que se faz na vida de um pesquisador. E uma
6tima iniciaéio para os nossos grandes
pesquisadores.”

Figura 2 - Exemplo de decupagem. Fonte: UnBTV

Observacao: Na decupagem estédo os arquivos recortados e
organizados. Aqui vocé encontra as entrevistas, os OFF’s, as
imagens de cobertura e todas as informacdes necessérias

para os créditos da matéria.
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LIBERACAO DO VIDEO DA MATERIA

Apds o término da edi¢do da matéria, na sequéncia HD, vocé deve chamar na Produgéo o editor de
texto, que vai conferir se o contetdo do video serd liberado para ser exportado;

Observacao: O nome da pessoa que editou o texto pode ser encontrado no envelope ou na Ficha de Gravacéo,
onde esté escrito EDITOR DE TEXTO.

P NUMERO:

= FICHA DE GRAVAGAO (2016-1172
PROGRAMA: DATA DE PRODUCAO:
ZAPPING 24/10/16

RETRANCA (Maximo de 44 caracteres):

UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA
LOCAL(IS) DE GRAVACAO:

FACULDADE DE DIREITO
DATA LIMITE PARA ENTRAR NO AR: VALIDADE:
25/10/16 07/11/16
CREDITOS DA EQUIPE ENTREVISTADOS:
PRODUCAO:
REPORTAGEM:
SARA RODRIGUES

EDITOR DE TEXTO:
ANDREA XAVIER
DIRETOR DETV:

CINEGRAFISTA(S):

BERNARDO PAIXAO

Figura 48 - Editor de texto na ficha de gravagao. Fonte: UnBTV

@ Apds os devidos ajustes e a liberagdo, iremos exportar o video, também em HD;
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EXPORTANDO UMA SEQUENCIA EM HD

Para exportar uma sequéncia, va em “File”> “Export”> “Media”, ou utilize o atalho Ctrl + M (Windows)
ou Command + M (Mac);

(WINDOWS)

Adobe Premiere Pro CC 2015 - C:\Usudrios\Lucas Candia\Documentos\EDICAO\SEU N

|File | Edit Clip Sequence Marker Title Window Help

New

Open Project.. Ctrl+0
Open Recent

Close Project Ctrl+Shift+W
Close Ctrl+W
Save Ctrl+S
Save As... Ctrl+Shift+S
Save a Copy.. Ctrl+Alt+S
Revert

Sync Settings

Capture... F5.
Batch Capture... Fé
Link Media...

Make Offline...

Adobe Dynamic Link
Adobe Story
Adobe Anywhere

Direct Link to Adobe SpeedGrade...

Import from Media Browser Ctri+Alt+]
Import... Ctrl+l
Import Batch List...
Import Recent File

Export

Get Properties for
Project Settings
Project Manager...

Exit Ctrl+Q

»

CIENTIFIC Source: (no dips) =

Media... Ctrl+M
Batch List...

Title...

Captions...

Tape (DV/HDV)

Tape (Serial Device).

EDL..

OMF...

Markers...

Selection as Premiere Project..
AAF...

Final Cut Pro XML...

Figura 49 - Exportando sequéncia HD (windows). Fonte: elaborado pelo autor

(MAC)

@& Premiere Pro CC m Editar Clipe Sequéncia Marcador Titulo Janela Ajuda

. . Novo >
bR SR Abrir projeto... 80
Abrir recente >

Projeto: Sem titulo =

Fechar projeto
Fechar ®W
Lol Salvar S
> Salvar como... 08S
Salvar uma cépia... X 8S
Reverter

Sem titulo.prproj

Capturar... Inicio da midia  Fim da midia

Captura em lote...

SEQUENCIA HD 00;00;00;00 00;00;21;29

SEQUENCIA SD Vincular midia... 00;00;00;
Tornar offline... 00;00, 00;00;21;29

Adobe Dynamic Link
Adobe Story »
‘Adobe Anywhere

Link direto para o Adobe SpeedGrade...

Importar do Navegador de midia w1
Importar... 81
Importar lista de lotes...

Importar arquivo recente >
Exportar » Midia...
5 Lista de lote...

Obter propriedades para > Titulo...

Configuragdes do projeto > Legendas...
Fita (DV/HDV)...

Gerente de projeto... Fita (dispositivo em série)..
EDL...
OMF...
Marcadores..

Seleg¢do como projeto Premiere...
AAF...
Final Cut Pro (*xml)...

Figura 50 - Exportando sequéncia HD (mac). Fonte: elaborado pelo autor

Para exportar o video em HD, coloque como “Format” o “H264” e o “Preset” em “HD 1080p 29,97”.
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HD720p 25
HD 720p 2997

HD 1080 25 (133 PAR)

HD 1080125

HD 10801 2997 (133 PAR)
HD 10801 207

HD 1080p 22976 (123 PAR)
HD 1080 23976

NISCOV 24p

Figura 51-HD1080p 29,97. Fonte: elaborado pelo autor

Em seguida clique nas palavras azuis ao lado de “Output Name” para renomear e enderegar o

arquivo exportado para o local correto;

@ O local que o arquivo deve ser exportado é na pasta FINALIZADOS, dentro da pasta ZAPPING, na

pasta da matéria editada;

@ O arquivo deve ser nomeado de acordo com o seguinte padréo:

©® o0 oW

NUMERO SEQUENCIAL

FORMATO DE VIDEO (entre parénteses)
NOME DO PROGRAMA (abreviado)
RETRANCA DO PROGRAMA

VALIDADE
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No exemplo:

2016-1172(HD)ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA_VAL_07-11-16

Export Settings

0
B Save As ¥ Export Settings
[C) = 1 )« ZAPP.. » 2016-1172.ZAP_UNBR. v G| | Pesquisar 2016

Organizar v Nova pasta

L+ Favoritos A Nome

Favoritos
FINALIZADOS

MATERIAL
PROJETO

k Imagens
J# Jogos Salvos
o Links

Music

I Musicas
[ Pesquisas RODRIGUES)\FINALIZADOS\2016-1172_ZAP_UNB RECEBE
B Videos | CONGRESSO DE INICIAGAO CIENTIFICA VAL 07-11-16.mpd.

A Meu computador Source:
J Bibliotecas

Documentos . >

Nome: | 2016-1172_ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAGAO CIENTIFICA VAL 07-11-16. v Effects Video Audio

Tipo: | Video Files(*.mp4) v

¥ YouTube

* Ocultar pastas Salvar Cancelar

Queve Cancel

@ Em seguida, clique em “Export” para exportar o video em HD;

Export Settings

Export Settings

Summary

Encoding Sequence HD B

YouTube

Figura 53 - Encoding Sequence HD. Fonte: elaborado pelo autor
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Observacao: Quando ha muitas sequéncias a serem exportadas, hd também a opgdo do “Queue”, que abre o pro-
grama Adobe Encoder (se estiver instalado na ilha) e possibilita exportar criages de diversos programas Adobe em

fila automatica. | Adobe Media Encoder CC 2015 ‘

[x] Adobe Media Encoder CC 2015 - 5IEH
it Preset Window _Help

FrameRate  Target Rate

[C\Users\Lucas Candia\Documents\EDIGAO\SEU
INOME\ZAPPING\2016-1172_ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO)|
DE INICIAGAO CIENTIFICA (SARA
RODRIGUES)\FINALIZADOS\2016-1172_ZAP_UNB RECEBE
| CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA.VAL 07-11-16.mp4

 HD (2016-1172_7AP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA_VAL_07-11-16.prproj)

Pronto! Vocé finalizou o video da matéria em HD, parabéns! Mas ainda ndao terminamos. Iremos
agora reexportar esse mesmo video numa sequéncia em SD (Standard Definition);

@ -~ 41 | » Meucomputador » Documentos » EDICAC » SEUNOME » ZAPPING » 2016-1172_ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAGAC CIENTIFICA (SARA RODRIGUES) » FINALIZADOS
Favoritos ke Nome Data Tipo Tamanho Comprimento
I Area de Trabalho £ 2016-1172(HD)ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAGAQ CIENTIFICA_VAL_07-11-16 06/03/2016 03:22 VLC media file (m.. 417746 KB 00:01:49

4 Downloads

<» Locais recentes

Figura 55 - Video HD finalizado. Fonte: elaborado pelo autor
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Observacoes:

A programacéo da UnBTV é transmitida em dois meios de comunicacgéo diferentes. Enquanto os videos expor-
tados em HD s&o enviados para o canal no Youtube, os mesmos videos devem também ser exportados em SD,
para que o formato seja compativel a transmisséo na televisédo por sinal analégico, que acontece pelo canal 15
da NET.

Os Unicos programas que n&o s&o editados em HD s&o as INTEGRAS INSTITUCIONAIS e o AGENDA POLITI-
CA, por conta da longa duracéo que faz com que as ilhas fiquem ocupadas por muito tempo com a exportagao.
Nesses casos, 0s videos enviados para o Youtube devem estar em SD.

@ Agora volte para o projeto da edigdo no Premiere para seguirmos com o andamento da edicg&o;

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

IMPORTE O VIDEO EM HD PARA O PROJETO

Clique duas vezes na tela Project para IMPORTAR o video em HD que vocé acabou de EXPORTAR, de

volta para o projeto;

B Adobe Premiere Pro CC 2015 - C:\Usuarios\Lucas Candia\Documentos\EDICAO\SEU NOME\ZAPPING\2016-1172_ZAP_UNB REC

File Edit Clip Sequence Marker Title Window Help

[~} Import

1 ).« 2016-1172_ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAGA... » FINALIZADOS v| ¢ | Pesquisar FINALIZADOS
Organizar~  Nova pasta 8 - O

B Adobe Premiere i |£2016-1172(HD)ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAGAO CIENTIFICA VAL 07-11-16

Favoritos
B Area de Trabalh
% Downloads

5 Locais recentes

Bl Area de Trabalho
& Grupo doméstic
R Lucas Candia
cache
AppData

I Area de Traba ¥
mage Sequence

Nome: 2016-1172(HD)ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAGAO CIENTIFICA VAL 07-11-16 v All Supported Media

Abrir Cancelar

Figura 56 - Import HD (1). Fonte: elaborado pelo autor

Adobe Premiere Pro CC 2015 - C:\Usudrios\Lut
File Edit Clip Sequence Marker Title Window Help

New
Open Project..

Open Recent

Close Project

Close

Save

Save As..

Save a Copy.

Revert

Sync Settings
Capture...

Batch Capture.

Link Media.

Make Offline.

Adobe Dynamic Link
Adobe Story

Adobe Anywhere

Direct Link to Adobe SpeedGrade.

Import from Media Browser
Import...

Import Batch List

Import Recent File

Export

Get Properties for
Project Settings
Project Manager.

Exit

Observacdo:

»
ctrl+0

»
Ctrl+Shift+W
Ctrl+w
Ctri+S
Ctrl+Shift+S
Ctrl+Alt+S

>

Fs

Ctrl+Alt=]

Ctrl+l

Figura 57 - Import HD (2)
ai-a | Fonte: elaborado pelo autor

Para importar, vocé também pode ir em

“File” > “Import”, ou utilizar o atalho Ctrl + | (Windows)

ou Command + | (Mac).
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@ Agora crie uma sequéncia em SD para jogar o video em HD dentro dela;

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

CRIANDO UMA SEQUENCIA EM SD (STANDARD DEFINITION)

Para criar uma sequéncia, clique em “File”> “New”> “Sequence” ou utilize o atalho Crtl + N (Windows)
ou Command + N (Mac);

Adobe Premiere Pro CC 2015 - C:\Usuarios\Lucas Candia\Documentos\EDICAO\SEU NC
File Edit Clip Sequence Marker Title Window Help

New > Project. Ctrl+AltsN
Open Project... Ctri+0 Sequence.. Ctri+N
Open Recent »|  Sequence From Clip

Close Project Ctri+Shift+W B Ctrl+;
Close Ctrisw Se
Save Ctri+s orf
Save As CtrlsShiftsS Adjustment Layer.
Save a Copy... Ctrl+Alt+S Title... Ctrl+T
Revert Photoshop File..
Sync Settings »|  Barsand Tone..
Black Video...
i B captions
o Copture : Color Matte...
(LT HD Bars and Tone,
Make Offiine. Universal Counting Leader.
Adobe Dynamic Link »|  Transparent Video
Adobe Story
Adobe Anywhere

Direct Link to
Import from Medj Ctrl+Alt+1
Import. Ctri+

Import Batch List.
Import Recent File

Export »
Get Properties for
Project Settings »

Project Manager.

Exit Ctrl+Q
Figura 58 - New Sequence SD
Fonte: elaborado pelo autor

Para seguir o formato em SD compativel ao sinal analégico da UnBTV, selecione:

“DV — NTSC” > “Standard 48kHz”"
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(WINDOWS) (MAC)

New Sequence n

Nova sequéncia

quéncia  Configuragdes Faixas
Predefinicdes disponiveis Descrigio da predefinicio
For editing vith TEEE1394 (FreWire/LLINK) DV equipment. : » BB ARRI Para editar com equipamento DV [EEEL394 (FireWire/i.LINK).
Standard NTSC video (4:3 interiaced). : & AVCint Video NTSC padrao (entrelagado 4:3). Audio de 48 kHz (16
48KHz (16 bi) audio. : bits). Numeragao do timecode para ignorar quadro.
Drop-Frame Timecode numbering. : 88 AVCHD

@8 Canon XF MPEG2
8 Digital SLR

: @8 DNxHD

B DV - 24P

: 8 DV - NTSC

m 32 kHz padrio CE’;‘ de ed Quick o
< - Modo de edigo: QuickTime DV NT

Bi 48 kHz padrio Base de tempo: 29,97 fps

[ 32 kHz widescreen

(vvvvvvw
FEFPEREETR

General :
Editing mode: DV NTSC :
Timebase: 29,97fps H

e S Configuracges de video
s s|ze'g720h a80v (0,9097) : Bi 48 kHz widescreen Tamanho do quadro: 720h 480v (0,9091)
; 4 H 8B DV - PAL Taxa de quadros: 29,97 quadros/s
et D el : Taxa de proporco de pixel: D1/DV NTSC (0,0091)
Pixel Aspect Ratio: D1/DV NTSC (0.9091) 88 DVCPROSO xa de proporcao de pix ,
Campos: Campo inferior primeiro

Fields: Lower Field First 8 DVCPROHD

: Configuragdes de audio
Aud Settings : /HDV Taxa de amostragem: 48000 amostras/segundo
Sampl rate: 48000 samples/second 88 Mobile & Devices

RED R3D Sequéncia padrio

Default Sequence = Total de faixas de video: 3
Total video tracks: 3 : B8 XDCAM EX Tipo de faixa mestre: Estéreo
Master track type: Stereo : @8 XDCAM HD Faixas de dudio:
Audio Tracks: : Audio 1: Padrdo
Audio 1: Standard : 8 XDCAM HD422 Audio 2: Padrao
Audio 2; Standard : B Personalizado Audio 3: Padrdo

Audio 3: Standard

Nome da sequéncia: [ IIaEAR

Cancelar OK

t

oK Cancel

Figura 59 - New Sequence SD (windows). Figura 60 - New Sequence SD (mac)

Fonte: elaborado pelo autor Fonte: elaborado pelo autor

Em seguida, vocé ird em “Settings” > “Fields” > “No Fields Progressive Scan” e pressione “Ok”.

Observacao: Caso queira mudar o nome da sequéncia ou qualquer outra fungdo nessa tela, fique atento aos
“Fields”, pois a configuracédo pode voltar para “Lower Field First” fazendo com que a sequéncia n&o fique com o
campo progressivo, comprometendo a qualidade do video.



(WINDOWS)

Nova sequéncia

Sequence Presets Tracks Predefinicdes de sequéncia  Configuragbes  Faixas
DV NTSC Modo de ediio: QuickTime DV NTSC

29,97 framesfsecond Base de tempo: 29,97 quadros/s

Zonta cal 4:3 Tamanho do quadro: horizontal vertical 4:3

D1/DV NTSC (0.9091) Taxa de proporcéo de pixel: D1/DV NTSC (0,9091)

No Fields (Progressive Scan) Campos: Campo inferior primeiro v
[® | No Fields (Progressive Scan) Sem campos (varredura progressiva)

Formato de exibicdo: sy T
Upper Field ampo superior primeiro
Lower Field First Campo inferior pi

48000 Hz Taxa de amostragem: 48000 Hz

Audio Samples Formato de exibi¢do: Amostras de dudio

Visualizagdes de video

Visualizar formato de arquivo:
Codec:
Largura:

Altura: ]

Profundidade de bits méxima Qualidade maxima de renderizacdo

 Composigao em cores lineares (exige aceleragdo de GPU ou qualidade méxima de renderizagio)
Save Preset... Salvar predefinigio...

e Sequence SD Nome da sequéncia: Sequéncia 01

Cancelar

- New Sequence SD > No Fields (Progressive Scan) (
Fonte: elab autor

B Adobe Premiere Pro 4 0 CIENTIFICA VAL 07-11-1.. — 5 [IES

File_Edit Clip_Sequence

Project: 2016-1172_7AP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAGAO CIENTIFICA_VAL_07-11-16 Source: 2016-1172(HD)ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICAGRO CIENT ~ »  Program: SequenceSD =

50 CIENTIFICA VAL 0,

Sequence SO
Sequence, 720 x 480 (09091) ~  00;00;00;00
00000000, 2997 -

Hz - Stereo

Effect Controls =
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Observe que o tamanho do video ndo cabe dentro da tela, por conta da resolugdo do video que €
de 1920 x 1080, sendo que a tela é de 720 x 480;

B Adobe Premiere Pro CC 2015 - C:\L i Candi DICAO\SEU NOME\ 1172_ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA (SARA RODRIGUES)\PROJETO\2016-1172_ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA VAL 07-11-1.. — & n
File Edit_Clip Help

720 x 480

PENFTO R RY

1920 x 1080

Para redimensionar o tamanho do video, clique com o botéo direito do mouse em cima da faixa do
video na Timeline e vd em “Set to Frame Size™:
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B Adobe Premiere Pro CC 2015 - CAUsUdri Candi AO\SEU NOME\ZAI 172.20P 00 ITIFICA (SARA RODRIGUES)\PROJETO\2016-1172_ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAGAO CIENTIFICA VAL 07-11-1.. — &
File Edit_Clip_Seauence Marker Title Window_Help Copy
Paste Attibute
Clear
Projct: 20164172240 U x = ! 16 2 » progam Rippde Detete
it Original

Edit Clip In Adobe Audition
Replace With After Effects Composition
Replace With Clip

Render and Replace.

AR

Te

€N

A

fera
Nest.
Make Subsequence
Label ,
Speed/Duration

Remove Effects.

Audio Gain.

Audio Channels

Frame Hold Options.

Add Frame Hold

Insert Frame Hold Segment

Field Options.

Frame Blend

Scale to Frame Size

Setto Frame Size

Adjustment Layer

>
a
a

LEVEY

Make Offline.
Rename.

Make Subdlip.
Reveal in Project
Reveal in Explorer.
Properties

Figura 65 - Set to Frame Size. Fonte: elaborado pelo autor

® Essa funcdo ird encaixar o video HD na tela SD, deixando duas faixas pretas que irdo surgir na parte
de cima e de baixo da tela.

File Edit Clip Sequence Marker Title Window Help

g oo s
"] 2016-1172(HD)ZAP_UNS RECEBE CONGRESSO DE INICIACAD CIENTIFICA VAL 07-11-16.mp4 V] |
e ~
|

2 nmvmwmmwwmwwm
]
]

Lol o ikl

M s

Figura 66 - Set to Frame Size aplicado . Fonte: elaborado pelo autor

Agora ja podemos exportar a sequéncia em SD!
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EXPORTANDO UMA SEQUENCIA EM SD

Para exportar uma sequéncia, vaem “File”> “Export” > “Media”, ou utilize o atalho Ctrl + M (Windows)

ou Command + M (Mac);

Source

Scale To Fit

~ Summary

output:

Audio Multiplexer

00;01;49;07

Queue
Sequence In/Out

Captions

Export

-

Apple TV, iPad, iPhone 3G and newer - 480p 2997

Apple TV, iPad, iPhone 4 and newer - 480p Widescreen 23.976
Apple TV, iPad, iPhone 4 and newer - 480p Widescreen 25
Apple TV, iPad, iPhone 4 and newer - 480p Widescreen 29.97
Apple TV, iPad, iPhone 4 and newer - 720p 23.976

Apple TV, iPad, iPhone 4 and newer - 720p 25

Apple TV, iPad, iPhone 4 and newer - 720p 29.97

Apple TV, iPad, iPhone 4 and newer - 960x540 23.976

Apple TV, iPad, iPhone 4 and newer - 960x540 25

Apple TV, iPad, iPhone 4 and newer - 960x540 20.97
AppleiPad2,3, 4, one 45, 5; Apple TV 3 - 1080p 23.976
AppleiPad 2,3, one 45, 5; Apple TV 3 - 1080p 25
AppleiPad2,3, 4, one 45, 5; Apple TV 3 - 1080p 29.97
Apple iPad and iPad 2 Native Resolution -1024x768 23.976
Apple iPad and iPad 2 Native Resolution -1024x768 25

Apple iPad and iPad 2 Native Resolution -1024x768 29.97
Apple iPhone, iPod - 320x240 23.976

Apple iPhone, iPod - 320x240 25

Apple iPhone, iPod - 320x240 29.97

Barnes and Noble Nook Color - 854x480 23.976

Barnes and Noble Nook Color - 854x480 25

Barnes and Noble Nook Color - 854x480 20.97

Bames and Noble Nook Tablet Native Resolution - 1024x600 23.976
Barnes and Noble Nook Tablet Native Resolution - 1024x600 25
Bames and Noble Nook Tablet Native Resolution - 1024x600 29.97
HD 720p 23.976

HD 720p 25

HD 720p 29.97

HD 1080i 25 (1.33 PAR)

HD 1080i 25

HD 1080i 29.97 (1.33 PAR)

HD 1080i 2997

HD 1080p 23.976 (1.33 PAR)

HD 1080p 23.976

HD 1080p 25

HD 1080p 2097

NTSC DV 24p

NTSC DV Widescreen 24p

NTSC DV Widescreen

NTSC DV

PAL DV Widescreen

PALDV

Em seguida clique nas palavras azuis ao lado de “Output Name” para renomear e enderecar o

arquivo exportado para o local correto;

O local para o qual o arquivo deve ser exportado é a mesma pasta dos FINALIZADOS que o arquivo

em HD foi enderegado, dentro da pasta do programa, na pasta da matéria editada;
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@ O arquivo deve ser nomeado de acordo com o seguinte padrao:

NUMERO SEQUENCIAL

FORMATO DE VIDEO (entre parénteses)
NOME DO PROGRAMA (abreviado)
RETRANCA DO PROGRAMA

VALIDADE

® a0 oo

No exemplo:

2016-1172(SD)ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA_VAL_07-11-16

Export Settings
Save As 3

0 <« 2016-1172_ZAP_UNB RECEBE CON... » FINALIZADOS v ¢ | Pesquisar FINALIZADOS £

Organizar Nova pasta = - 9

~
Favoritos.
B Area de Trabalho
Ja Downloads
2016-1172(HD)Z.
2» Locais recentes /AP_UNB RECEBE
CONGRESSO DE
M Area de Trabalho IRICHEOCIEN.
43 Grupo doméstico
1 Lucas Candia
cache
AppData
I Area de Trabalho v
Nome: | 2016-1172(SD)ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAGAO CIENTIFICA VAL 07-11-16 v
Audio Multiplexer Captions Publish
Tipo: Video Files(*mp4) v

= Ocultar pastas Salvar Cancelar

00;01;49;07

Queue

@ Em seguida, abra a aba azul “Video” e altere a opgdo em “Field Order” de “Lower First” para
“Progressive”, a mesma configuragdo utilizada para abrir a sequéncia;
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Observacao: Nao se espante quando vocé selecionar “Progressive” e o “Preset” mudar para “Custom” no lugar de
“NTSC DV”. Isto é para acontecer mesmo. Vocé fez certo.

¥ Export Settings

Progressiv

00;01;49;07

@ Pronto! Agora vocé ja pode exportar o video em SD. Clique em “Export” e aguarde o video ficar
pronto;

Export Settings

Encoding Sequence SD

Figura 70 - Encoding Sequence SD. Fonte: elaborado pelo autor

Agora sim! Finalizamos a edi¢do dos videos em HD e SD.



Manual de Procedimentos e Técnicas | UnBTV

Observacdo:

N&o se esqueca de testar os videos apos exportd-los, para conferir se estdo funcionando perfeitamente.

Apds a edicdo dos videos, vamos agora registra-los e encaminhé-los para a Programacao;

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

PREENCHENDO A FICHA DE GRAVACAO

@ O primeiro passo da pds-edicdo é completar as informacdes que estdo faltando na Ficha de
Gravacao, que fica junto com o envelope da matéria;

© ~ NUMERO: : i .

' FICHA DE GRAVAGAO 2016-1172 i ® Apds a edicdo, podemos agora preencher as
PROGRAMA: DATA DE PRODUCAO: : i i A .
PG e seguintes informacdes:

RETRANCA (Maximo de 44 caracteres):

UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA 1. llhaem que Os arquivos foram editados (nO

LOCAL (15) DE GRAVACAO:

OBSERVACAO DO PRODUTOR / CINEGRAFISTA:

@ Figura 71 - Ficha de Gravagao pds edigéo. Fonte: elaborado pelo autor

FACULDADE DE DIREITO .
DATA LIMITE PARA ENTRARNO AR: | VALIDADE: exemplo, |Iha 02),
25/10/16 07/11/16
CREDITOS DA EQUIPE ENTREVISTADOS: ) ,
PRODUCAO: Editor dos videos (no exemplo, eu
REPORTAGEM:
SARA RODRIGUES
EDITOR DE TEXTO: mesmo);
ANDREA XAVIER
DIRETOR DE TV:
CINEGRAFISTAGY: Quem liberou a matéria (normalmente é
BERNARDO PAIXAO
OUTROS: H
a mesma pessoa quem editou o texto da
pauta);
Data Final da edi¢cdo do programa (no

exemplo, 25/10/16);

DECUPADO (ILHA): 02 :;L?T'-éBER‘“R MATERIAL
EDTTOR— [TBERADO: [ DATAFINAL: | DURACAG: Duracéao do video (no exemplo, 01 minuto e
LUCAS CANDIA ANDREA
XAVIER 25/10/16 00:01:49
OBSERVACAO DO EDITOR: 49 SegundOS).
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©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

REGISTRANDO NA PLANILHA DE ACOMPANHAMENTO

Apds preencher a Ficha de Gravagdo iremos registrar as informagdes dos videos na Planilha de
Acompanhamento, que fica dentro da rede compartilhada MIDIAS em (((PLANILHAS)));

® Arede MIDIAS pode ser encontrada em “Meu Computador” caso esteja no Windows ou no “Finder”
em “Compartilhado” caso esteja no Mac.

(WINDOWS) (MAC)

(PLANILHAS )
- n 0 o
» Computador » midias («dcam) (\10.1.183) Z) » o Comportinar EiterEtetas Buscar
P

_ [(( S)) > PLANILHA D. AMENTO.xlsx
c @ » " RELATORIO. RO 2015 docx

Organizar v [ Abrir  Gravar  Novapasta e et T

= ((VINHETAS. OGRAMASI) *

s e 4 Neme Date de modificag...  Tipe Tamanho PADRAO VIS, NOVO 2016

XoCAM
(((MODELOS_DE_PROGRAMAS))) Pasta de arquives
B Area de Trabalho ((TRILHAS SONORAS))) Pasta de arquis

4 Bibliotecas (((VINHETAS_DOS_PROGRAMAS))

A tias PADRAO VISUAL NOVO 2016 O b na
i Area de Trabalho I (((PLANILHAS))Y I (2 evicao 02
& Contatos | T2 %DCAM 24/10/2016 20:47 __Pasta de arquives H Conpartinado
/| Documentos | DS _Store 24/10/2016 20:07 Arquivo DS_STORE 13 KB : | @omss
1 Downloads H S 10119 s
" H  bimotpe
Ls Favoritos B

 bimos
£ Imagens Cley
B Jogos Salves & s e PLANILHA DE ACOMPANHAMENTO xlsx
# Links H  ihasnp.
I Msicas : @ Tco.. do margo de 2016 14:26
10 Pesquisas : iquatas
8 Videos
1% Computador

& o0s(c) H ' i .

= : Figura 73 - midias > planilhas (mac). Fonte: elaborado pelo autor

s HP_RECOVERY (D) :

s Edigdo (E) H

&3 Unidade de DVD-RW (F:)

5 videos (W1011.9) ()

% midias (xdcam) (\\10.1.1.83

Figura 72 - midias > planilhas (windows). Fonte: elaborado pelo autor

@ Na planilha vocé vai encontrar uma lista com todos os programas ja editados desde o comeco do
ano;

Essa é a forma de controle que a UnBTV utiliza para registrar todas as pautas levantadas:

a. As que estdo marcadas de amarelo sdo as que deram certo;

c. As que estdo de cinza sdo as que ainda ndo foram revisadas.



Manual de Procedimentos e Técnicas | UnBTV

Observacao: Os editores sdo encarregados de somente registrar as informacdes da matéria na planilha. Quem

revisa e marca as cores nao sao os editores.

Abra a planilha e procure pelo nimero da Ficha de Gravacéo, que fica no canto superior direito do

NUMERO:

2016-1172

envelope (no exemplo o n° é 2016-1172);

B 12s%v v ol | T [ & ?
Visualzar  Zoom Fémula Tabsla Grdfico Teto  Forma  Midia Comentirio Compartiar _Dicas
+ 2018 2014-2015 RELATORIO
) = 0 < o G 3 S [ [ i
- [aote115e [irecra e/10/2016_[reupe E R Az o Ja0ri0/2016 10201 143157 M0
vse [aote-1155_[bikLoGos 201072016 [0 k. SOCIOLOGIAE. [aRceL0 ToBizs 05 [as/10/2016 10725116 [meunio Lara 12:15:17 0
v [aore-1156_[bikLocos 2011072016 [Bruno i DESENPENHO DAS ESCOLAS NO ENEM, LETICIA RES 06 2571012016 10725116 [BRuno ara 12:20:46m0
vee [aore1157_|maeeing 2011012016 _[ranct FeL TECWLOG [aRceL0 Topis 05 [1ar1172016 11716016 12:03:46 A0
e [aorectiss[zapeing 2011072016 _oAneL oLveR wunos Especi DaNGAo ccse séRcio neves o4 [ossn12016 [1174r16 [pauno uara 12:0:30 0
00 (20161159 | FORME Une 20/1012016 REVE DO SINTFUB MARAA PAZ E LETICIANIGE o3 [20/1012016 [10/20/16 T2:03:36m0
o 20161160 | wroRNE uns 20/1012016 ung ReAL INSTAS MONTENEGRO 0L DE Larnoy o 21102016 10721116 1201247 A
62 2016-1161 |ZAPPING. 20/10/2016 A 02_|26/10/2016_|10/27/16 | JOAO PAULO 12:01:43AM
e Jaois116r_|zapeing 2011072016 |nEannEDA o o 117316 [eruno soun 1z0224mm
ot 2016116 | wromne unp 21/10/2016_|raracL nonTenEGRO ot erwa LETICIA R 05 2171012016 1021116 1203:00Am
RS FrTeTTY I oG [21/10/2016_|racacL FeLicE INFORME HENSAL AN ATOE 05 Jourrtrate [11rarme _|orono uea 120141
oo [a0tet165[zapeinG 211012016
v (0161166 |zapPING 211072016 DESIGNER DE JOIAS DE BORRACH ALEssANDRA 05 6 |aEmne 208230
vor 2016-1167_|ZAPPING. 21/10/2016 A TEATRO. 03_|21/10116__|11/8/16 | JOAO PAULO 00:01:57:19.
oo [aote-ttes|aqueciento 211002006 _[us caret ore 1 uracTan e
70 120161169 |ZAPPING [21/10/2016 | JADERSON MOREIRA. 1515 AISHA | MAURICIO PORTO. 02_|09/11/2016_|11/9/16 | JOAO PAULO 12:03:25 AWM.
. otertzo 2411072016 _[rLavio castro A2 sércio neves A0 ALTOR E LETICIARESS 03 [2ar102016 [10/25/16 _|Fudvio casTRo___[00.47:32 (vouTueg
2 [a0t61171_|zapiNG 241107201 pELC: 03 [26/1012016 [10/27116[pRunoara 12:05:08
[ [ews-1172_|uaven 24110206 s reces INCIAGAO CIENTIFICA
e Jaore-117s e 25/10/2016_|RapriAgL FeLicE PRODUCAO OE BORRACHA [WARCELO TOBIAS 05 [aria0ie [zaris |aesme T2z
77 (20161174 |INTEGRA 24/10/2016.
e [aot61175_[zaveinG 251012016
v [aots176_[mpenG, 25/10/2016_|paneL oLvERs A0 0. FESTIVAL EMANSTEROR Levicia nunes
e [aoteet177_[zapeing 2511072016 2 [zsr102016 10731716 |cema 20138 A0

16:1178_|zApPiNG 2611072016 [repriaeL Feice i i

161179 _|ZAPPING 126/10/2016__|MELISSA CAMPOL |OFICINA DE CRIACAO DE INSTRUMENTOS. | GIOVANNI ALTOE | MARIANA CAMPELO_ 02_]17/11/2016_|11/21/16 DANIELE GRUPPI 12:03:10 AM_
ve: [2016-1181_|ReDe citncia 2611072016 _|aw e RO esrResse oxpanvo 16 ueacTn

Figura 74 - Planilha de Acompanhamento. Fonte: elaborado pelo autor

Utilizando o exemplo do ZAPPING, as informacdes que constam na planilha ficardo assim:
*« N° DO ENVELOPE: 2016-1172 « EDITOR: LUCAS CANDIA
« PROGRAMA: ZAPPING e [LHA: 02
- DATA DE PRODUCAO: 24/10/2016 « INICIO DA EDICAOQ: 25/10/2016
+ PRODUTOR: SARA RODRIGUES « TERMINO DA EDICAO: 25/10/2016
« RETRANCA: UNB RECEBE CONGRESSO DE « LIBERADO POR: ANDREA XAVIER
INICIACAO CIENTIFICA « TEMPO DE DURACAOQ: 00:01:49 (h:m:s)
- DTV (Direcao de TV): --- « OBSERVACOES: ---

- EQUIPE DE GRAVACAO: BERNARDO PAIXAO
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i QT, )LH L) 5 PLANILHA DE ACOMPANHAMENTO - Microsoft Excel
-2 Inicio Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibigao FDF -2 Xx
i pRecoitay Calibri -lo |#8+| | S Quebrar Texto Automaticamente | Texto - _E]éjl / ,;d‘ Zadulosomac ‘%? }3 D
3 copiar = — 8] Preencher - &
e[ - A (== =4 B " e - <0 o
B romatorpnce | [N L 87|71 A e Bt R | - comer Tt b || e e T D mpr< e seisentr- || Coen
Area de Transferéncia s Fonte & Alinhamento & Humero ] Estilo Células Edicio Privacidade
\: ENVELOPE  PROGRAMA PSSE’DE}ED PRODUTOR FETRANCA oty EQUIPE DE GRAVACAD EDITOR LHA ”‘é'ggfé‘ Jf?g:g‘fu ‘ LIBERADD! TEMPO
1156 206-1155 | DIALOGOS 20102015 |BRINCILARA 4 SOCI0LOGMA £ O MOUMENTO INDIGENA FELIPE SILWERMWOOD SERGIONEWES E MELISSACAMPOI MARCELD TOBIAS [05 |2510i2016 | 25H0i20t6 |BALNOLARA  [00.48:17 F
1157 2006-1156 |DIALOGOS 2010/2016 | BRUNO LARA DESEMPEMNHO DAS ESCOLAS MO EMEM FELIPE SILWERWOOD SERGIOMEWESE LETICIA REIS AMA PAULA LOPES 06 | 25/10i2016 | 25M0/2016 | BRUNO LARA 00:20:46
1158 2006-1157 | ZAPFING 2010/2016_|RAPHAEL FELICE MUSELDE CIENCIAE TECNOLOGIA GIOVANN ALTOE MARCELD TOEIAS 05 [19/1112016 [ 162016 | EARBARA ARATO |00.03:45
1159 2096-1158 | ZAPFING 20102016 _| DAMEL OLIVEIRA ALUNCS ESPECIAIS ACOMPANHAM MOSTRA OE DANGA NO CCEE AOGERIO MBANDA SERGID HEVES 04 [03MN2016 [04ri206 [BRUNOLARA  |00.02:30
1160 2096-1153 |INFORME UnB 20102016 |MARCUS EARBOSA | GREVE DO SINTFUB MARIANA PAZ E LETICIA NINES MARIANACAMFELD |03 | 20010i2015 | 20MDIZ0%6_| ANDREA #AVIER: | 00.05:36
1161 206-1160 | INFORME U Z0102016_| SARA RODRIGLES: LN REALIZA COLAGUIO OE ESTUDOS FEMINISTAS NACIMI MO AND E RAFAEL MONTENEGRD | JUILIA DE LANNDY. 02 211012016 211002016 | ANDPEA %AWER | 00:0t47
1162 2016-1161 |ZAPPING 2002016 | TAINAFERRERA PROJETDDROD hm&n MANSLUR DIAS MALRICIO PORTO 02 [z610/2016 [ 27H0I20M6 [JDADPALLD [00:0%d3
1163 2016-1162 |ZAPPING 2002016 |NEILA ALMEDA PALEONTOLOGIA A LINE EERNARDD PAIKAD JULIA NOGUERA G [fi2006 |0GfUe0l6 [BRONOROLM _ |0002:2d
1164 20716-1163 | INFORME UnB 21012006 | RAFAEL MONTENEGRO | IV CONFERENCIA INTERNACIONAL DE REHLINA SERGIOMEWERE LETICIA REIS AMA PAULA LOPES 05 | 21102076 |2W10/2016 | BARBARA ARATO | 00:03:00
1165 2076-1164 |INFORME SISMOLOGIA | 2102006 | RAPHAEL FELICE INFORME MENSAL SISMOLOGIA: SETEMERD GIOVANN ALTOE ANA PALLALOPES 05 (04216 [04fre0ts [ERUNOLARA  |00.0%d41
1166 2076-1165 | 2APFING ZIN0/20% | MARCUSBARBOSA | TITULD DE HONORIA CAUSA PARA MATEMATICO!
1167 2096-1166 | ZAPFING ZIN0I206 | BARBARA ARATO DESIGHER DE JOIAS DE BORRACHA AOGERIO MBANDA ALESSANDRA 06 20610201 261012016 | CLEISVANE 00.04:23
1168 2016-1167 | ZAPPING ZIM0/206 | TAINAFERRERA ALUNDS APRENDEM FRANCES POR MEID DO TEATRO EERNARDO PAIXAD JULIA NOGLERA 03 [Z11006 _[08MYe0e [JOADPAULO  [0D0Y57.13
1169 206-1163 | AGUECIMENTO ZIH0/2006_|LISCAPPI OXE IGURACTANE JOADMANSLR DIAS
1170  206-1163 | ZAPPING ZAH0/2006 | JADERSON MOREIRA 'ansm ELECTRON SIS AISHA MALRICID PORTO 02 [03/1/2016 |06/ U2016 [JDADPALLD  [00:0%:25
1171 20706-1170 | AGENDA POLITICA 2410i2016_|FLAVID CASTRO |nGENDA POLITICA 142 SERGIO MEVES GIOVANN ALTOE ELETICIA REIS MARIANA CAMPELD 03 | 24/10/2016 (251012016 |FLAVIDCASTRO | 00:47:32 iYOUT)
ZAPPING 24/10/2016_|MARCUS BARBOSA | SESSAD SOLENE PELOS 10 ANOS DA UNETY ADGERIC MAANDA JULIA DELANMDY. 03 [2610i2016 [27n0i2016_[BAUNOLARA  [00.03:08 |
ZAFFING 41102016 _| SARA RODRIGUES UNE RECEBE CONGRESSD DE INICIACA CIENTIFICA EERNARDD PAIXAD LUCAS CANDIA (oz [zsioizar ANDREA RAVIER
NG Z51002016_|RAPHAEL FELICE PRODUCAD DE BORRACHA MARIANA FARIAS MARCELD TOBIAS 05 | 2212016 [24/1W2016 | CLEISYANE 00.02:24 I
ITECRA 241002006 PALESTRADAFILOSOFIA JOAD MANSLUR DIAS
1176 2016-1175 [ZAPPING 2502016 |MELISSA CAMPOI AULAPUBLICA SDBERE PRIMEIRA INFANCIA ROGERIO MRANDA
1177 2016-1176 |ZAPPING ZEM0VZ016_| DAMEL OLIVEIRA DOCUMENTARIC DE Ex-ALLUNAS E SELECIONADD PARA FESTIVAL EM AMSTERDA LETICIANUNES
1178 20061177 | ZAPPING ZEH0IZ016_| TAING FERREIR SEMANA UNVERSITARMA TRAZ MOSTRA DE CLURSOS EERNARDD PAIXAD MALRICIO PORTO 02 281042016 | 3102016 | CELINA 000436
1179 2016-1178 | ZAPPING 26N0i2016 | RAPHAEL FELICE SEMINARID SOBRE GESTAD DA INFORMACAQ
1180 2096-1173 |ZAPFING 26/1002016_|MELISSA CAMFOI OFICINNA DE CRIACAD DE INSTRUMENTOS GIOVANN ALTOE MARIANA CAMFELD 02 [1iimizoe |2wiizots | DANELE GRUPF!|00.08:10
1181
1182 2096-1161 | REDE CIENCIA Z6M0206_| ALINE ROMIOD ESTRESSE OXIDATVD IGURACTAN
1183 206-1182 | DIALOGOS ZTM0I2016_|BRONOILARA | COVERNANGA PIBLICA E EDUCACAD FISCAL AOGERIO MRANDA MELISSA CAMPOIE LETICIA FEIS MARIANACAMPELD |01 |af10i20% |oit20t6 |BAUNDLARA  |00:2t38
1184/ 2016-1183 [ ZAPPING 27102016 | DANEL OLIVEIRA ESTUDANTES E PROFESSORES PARTICIPAM DE AGAD AMBIENTAL NA CEILANDIA CIOVANN ALTOE ALESSANDRA DLIEIRA |06 1516 | 16/112016 | DANIELE 000247
1185 2016-1184
1186 20716-1185 | INFORME UNE 27N0i2016 | MARCUS BARBOSA MNOWA ASSEMBLEIA DO SINTFUB MARIANA PAZ AMA PAULA LOPES 05 | 2702016 | 2TH0I2006 | CELINA PAIVA 000122
1187 2076-1186 |ZAPFING ZiN0i2016_|JADERSONMORERA | PROJETORONDON 1515 AlSHA E BERNARDO PANAD MALRICIO PORTO 06 [17/1112016 | 2112016 | ANDREA 00.03:06
1188 2096-1187 | ZAPPING ZIN0i20% |SARA RODRIGLES EXPOSICAD TERAPEUTAS FOPULARES JDAD MANSURDIAS

Figura 75 - Registro de dados da matéria na Planilha de Acompanhamento. Fonte: elaborado pelo autor

Apds preencher as informages, ndo se esqueca de salvar a planilha no icone do disquete que fica

na parte superior esquerda do Excel;

Observacao: Eventualmente, é possivel acontecer de as informacgdes iniciais da Produgéo nédo estarem preenchidas

na planilha. Isso normalmente acontece quando a matéria é urgente. Nesse caso, por mais que ndo seja obrigagédo

da Edicé&o, vocé mesmo pode preencher essas informacdes, que estardo no comecgo do envelope.

ENVIANDO OS VIDEOS PARA A REDE VIDEOS (\\10.1.1.9)

7

(62) O préximo passo é

Essa pasta também é compartilhada entre as areas internas da UnBTV;

enviar os videos para outra pasta compartilhada em rede, chamada VIDEOS.
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Para encontrar a rede VIDEOS, basta entrar em “Meu Computador” e procurar em “Local de Rede”
(Windows) ou em “Finder” > “Compartilhado” (Mac);

OR= > compuaior»

Organizar v Propridades  Propriedades dosistema  Desinstalar ou alterar um programa  Mapear Unidade derece  Abrir Painel de Controle
3¢ Favoritos 4 Unidades de Disco Rigido (4)
I Area de Trabalho 05 (C) HP_RECOVERY (D) Edigo (E)
4 Downloads | ) <&
e 351 GB ivrele) de 456 GB 7 1,16 6B lrets) de,5% GB 7 107 6B vrets) de 931 GB

4 Dispositivos com Armazenamento Removivel (1)
4 Biblioteces

&) ARTE2 (H) ‘@ Unidade de DVD-RW (F)
5 Documentos

4 Local darede (2)
__ videos (\10.119) (V) _ midias (xdeam) (\\10.1.1.83) (Z)

| S
\‘3,/ 110 GB livre(s) de 863 GB <&, 936GBlivrels) de931 GB

dia - 61 91535073 (G

53 videos (I0.119) (V)

2 midias (xdcam) (\101.183) Z)
G Rede

18 BIMOL-PC

1% BIMO4

% LHAL

1% ILHAS-HP

1% ILHAG-HP

1% MACPRO-CAB40T

5 MORIA

18 NEUZA-HP

1% PRODUCAO-SHOW

1% UNBTV-PROG-HP

videos (W10.1.1.9) (V:) Espago usado: I— | Tamanho total: 863 GB

‘3/ Unidade de Rede Espago livre: 110 GB St e LR

Figura 76 - rede VIDEOS (\\10.1.1.9). Fonte: elaborado pelo autor

Ao abrir a pasta VIDEOS, vocé ird encontrar as datas dos dias Uteis da semana dos ultimos meses,
com os Ultimos videos enviados para a rede;

Observe que as datas sdo registradas da seguinte forma:

ANO MES DIA — ABREV. DO DIA DA SEMANA

No exemplo, os videos foram finalizados no dia 25/10/16, que caiu numa ter¢a-feira. Logo a data seré
exposta assim:

1610 25 -TER
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Manual d

e Procedimentos e Técnicas | UnBTV

(€5

[+ Computador » videos (\10.1.19) (V) »
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Organizar » [ Abrir

Gravar
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I Area de Trabalho
& Downlozds

%] Locais
-4 Bibliotecas
(5] ARTE2 (H)
[%] Documentos.
= Imagens
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BF Videos
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™ Computador
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< Edigho (E)

W Lucas Candia - 61 91535072 (G:)

3 videos (W10.119) (V)
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1 BIMO1-PC
1 pIMv04
18 1 HAL
18 ILHAS-HP
1 ILHAB-HP
18 MACPRO-CAB4OT
1% MORIA
8 NEUZA-HP

18 PRODUCAO-SHOW
/& UNBTV-PROG-HP

|

161025 - TER  Data de modificac... 21/10/2008 01:25
Pasta de arquivos Disponibilidade of... Ndo disponivel

ELETRE 1]

Status Offline: Online

131120081716

Dasta de armivns

Figura 77 - pasta do dia da semana em VIDEOS. Fonte: elaborado pelo autor

—
— P——
Nova pasta
Nome Data de modificag...  Tipo Temanho
M e oo e s
10160927 - TER 23/09/200817:32  Pasta de arquives
11160928 - QUA 25/09/200817:15  Pasta de arquivos
10160930 - SEX 28/09/200817:57  Pasta de arquivos
1. 161003 - SEG 29/09/200818:06  Pasta de arquivos
10161004 - TER 02/10/200821:46  Pasta de arquives
11161005 - QUA 02/10/200821:49  Pasta de arquivos
11161006 - QUI 02/10/200801:00  Pasta de arquivos
1. 161007 - SEX 06/10/200800:44  Pasta de arquivos
11 161010 - SEG 05/10/2008 2248 Pasta de arquives
J1 161011 - TER 07/10/200801:05  Pasta de arquivos
11161013 - QuI 09/10/200800:52  Pasta de arquivos
10161014 - SEX 12/10/200817:56  Pasta de arquivos
11 161017 - SEG 15/10/200816:14  Pasta de arquives
11161018 - TER 15/10/200815:31  Pasta de arquivos
11161019 - QUA 15/10/2008 20:07  Pasta de arquivos
10161020 - QuI 16/10/200800:14  Pasta de arquivos
Ji 161021 - SEX 16/10/2008 2333 Pasta de arquives
11 1610 24 - SEG 20/10/2008 0211  Pasta de arquivos
| 11 161025-TER 21/10/200801:25  Pasta de arquivos
11161026 - QUA 22/10/200800:49  Paste de arquivos
Ji 161027 - QuI 23/10/200800:27  Pasta de arquives
)i 161031 - SEG 27/10/200802:30  Pasta de arquivos
1161101 - TER 28/10/200801:35  Pasta de arquivos
10161103 -QuI 29/10/2008 2347 Pasta de arquivos
10161104 - SEX 31/10/200801:16  Pasta de arquives
11161107 - SEG 05/11/200820:02  Pasta de arquivos
). 161108 - TER 05/11/200820:02  Pasta de arquivos
10161109 - QUA 05/11/200820:25  Pasta de arquives
10161110 - QuI 09/11/200816:48  Pasta de arquives
)i 161111 - SEX 07/11/200805:03  Pasta de arquivos
10161114 - SEG 10/11/20080210  Pasta de arquivos
10161116 - QUA 12/11/200818:27  Pasta de arquivos

66) Clique na pasta do dia e copie os arquivos de video em HD e em SD;

(WINDOWS)

0!

"+ Computador » videos (\I0119) (V) » 161025-TER

Organizar e APy Gravar
e Fovortos

B ves de Trbalho

8 Downloads

5 Locsiz

3 Biblotecas
&) ARTE2(H)
[ Documentos
(55 Imagen:

& Misicas
H viceos

& Grupo doméstico.
% Computador

cu HP_RECOVERY ()
s Ediio (€)

1 Luces Cindi - 6191535073 )
8 videos (M0119) ()

2 midias dcom) OOLLS3) @)

Figura 78 - pasta do dia em VIDEOS (windows). Fonte:

Nova pasta

Nome Oata de modificas... Tipo Tamanio
& 2016-1166 (HD) ZAP_DESIGNER CFUA JOIAS DE BORRACHA VALIDADE 2111216 BAVHIGLA  VLC mecin il (.. 1040159K8
A 2016-1166 (5D) ZAP_DESIGNER CRUA JOIAS OE S ADsOE 11108 BAOG1051 LCmediafie(m... 104628 K
& 2016-L170(ERRATA SDJAP_AGENDA POLITICA 142 BLOCO 1.3 VAL 25 10 BAOMOLA  VCmednfie(m..  T63661K8
& 2016 L1T0ERRATA SO)AP_AGENDA POLITICA142_BLOCO 2:3 VAL BAO105 VLCmedafie(m..  22T9KE
& 2016-L1T0ERRATA SD)AP_AGENDA POLITICAL82_BLOCO 3-3 YAL 2510161 W11 VUCmedafie(m..  270265K8
& 2016-1170(ERRATA SDJAP_AGENDA POLITICA 162 YOUTUBE VAL 25 10 16 1 6AVAIGIL VLC medin i (m.. 1264965 KD

[ & 2016-1172(10)24 NG ReCEBE CENTIFCA VAL G116 250020161737 VICmedinfie (m.. 450015 K

(& . UNE REC FICAVALOT-1116  26/10/20161743 __ VLCmediafile (m.. 49316

elaborado pelo autor
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8 Todos 03 Meus Arau..

A Aplicativos
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[ Documentos

© Trensteréncias
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Oispositivs,

@ Disco Remoto
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-

® oimot-pe
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® giseida
1 ihashp
) itha-hp

oo [

104
Conectado.
Desconct

4 videos.

(MAC)

161025 TER

Y I =
Orgarizar Agho Compartihar_ Editar Etiquetas
161010 SEG
161011 -TER
161013 -QuI
1610 14 - SEX
161017 - SEG
161018 - TER
161019 - QUA
161020 - QUI
161021 - SEX
16102

161026 - QUA
161027 -QuI
161031 -SEG
161101 -TER
161103-QuI
161104 - SEX

161118 -SEX

Busear
VAL19-11-16.mp8
016-1137(HDIZAP_SINTFUB PROMOVE ATO CONTRA PEC 241.VAL_28-10-16.mpé

& 2016-1137(SD)ZAP_SINTFUB PROMOVE ATO CONTRA PEC 241.VAL_28-10-16.mpa

I 2016-1155_DIAL_(HD)_A SOCIOLOGIA £ O MOVIMENTO INDIGENA.VAL-21-01-2017.mpé
I 2016-1155_DIAL_(SD)_A SOCIOLOGIA E O MOVIMENTO INDIGENA_VAL-21-01-2017.mpd.

016-1172(HDIZAP.UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAGAO CIENTIFICA VAL 07-11-16.mp4.
& 2016- .\ VAL 07-11-16.mpa

Figura 79 - pasta do dia em VIDEOS (mac). Fonte: elaborado pelo autor
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Observacao: E responsabilidade do editor enviar os videos para que o pessoal da Programagcéo os possa organizar,

enviando para o Youtube e para a programacao da televisé&o.

Caso nao esteja faltando nada, vocé finalmente pode ir até a caixa dos “Finalizados”, que fica ao
lado das caixas “Para edicdo manha” e “Para edigdo tarde”, e depositar o envelope da matéria que
vocé acabou de editar;

Agora ndo restam duvidas. Vocé finalizou todo o processo da edigdo de uma matéria na UnBTV!
PARABENS!

® Esses sdo os procedimentos bésicos para a edigdo de um ZAPPING, que é um dos programas mais
produzidos pela UnBTV.

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

RELINKANDO UM VIiDEO NO PREMIERE

® Por que o Premiere substituiu o meu video por essa tela vermelha nada amigdvel? Por que o meu
arquivo tem uma interrogacao?

x Sequéncia03 =

Audio 1

M
M

=
=

Figura 80 - relinkando um video. Fonte: elaborado pelo autor
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Media offline
AFATAF TS
Média hors ligne
Offline-Medien

BR AL A 3145

Medios sin conexion

Oggetto multimediale non in linea

0| |[El}(0;] =222t =lael]

MeamanaHHble B aBTOHOMHOM peixuvme
Midia offline

Figura 81 - relinkando um video (1). Fonte: elaborado pelo autor

Projeto: Sem titulo =

Figura 82 - relinkando um video (2). Fonte: elaborado pelo autor

Observacoes:

Quando vocé abre um projeto, o Premiere localiza os arquivos que estdo dentro desse projeto;

Quando vocé move algum arquivo da pasta original, o Premiere substitui o seu video por essa tela vermelha como
forma de perguntar a vocé: “onde esta este arquivo”? Costumamos falar que nesses casos o arquivo foi “deslinka-

do”, ou que ocorreu um “unlink”.
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® Agora, vocé precisa mostrar para o Premiere onde estd o arquivo. Para que o seu arquivo volte a
aparecer, vocé precisar seguir 0s seguintes passos:

I. Clique com o bot&o direito do mouse no arquivo que sumiu (que ficard com a interrogacao), e clique
em “Link Media”.

Recorta
Copiar

Limpar
Duplicar

Ocultar
Exibir o que estd oculto

Substituir

Nova sequéncia a partr do clipe

Figura 83 - Vincular Midia (mac).
Fonte: elaborado pelo autor

@ Adobe Premiere Pro CC 2015 - C\Usuérios\Lucas Candi DIGAO\SEU NOME\ZAPPING\2016-1172_ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO  Cut
File Edit_Clip_Sequence Marker Title Window _Help Copy
Paste Attributes
Clear
Ripple Delete

ES)\PROJETO\2016-1172_ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAGAO CIENTIFICA VAL 07-11 | x|

V] enable
Unlink.

Nest
Make Subsequence
Label 3

Speed/Duration
Remove Efects.
Audio Gain.
Audio Channels
Frame Hold Options.
Add frame Hold
Insert Frame Hold Segment
Field Options..
Frame Blend
Scale to Frame size
Setto Frame Size
Adjustment Layer
Link Media.
fake Offline.
Rename.
Reveal in Project
Properties

Figura 84 - Link Media (windows). Fonte: elaborado pelo autor
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Il. Esta janela aparecerd em sua tela. Se estiver faltando mais de um arquivo, a janela mostrara a
lista de videos desvinculados. Selecione o video que vocé deseja “linkar” (ou vincular) e clique em
“Locate”.

Link Media El

File Name File Path
> UNB RECEBE \Us

Offline All Offline Cancel

0 Vincular midia
A Vincular midia para estes clipes:

Nome do clipe Nome do arquivo Caminho do arquivo Inicio da midia  Nome da fita
POESIA VERSAO 3.mov POESIA VERSAO 3.mov /Usudrios/unbtv-arte1/Mesa/PROJETOS/Manual Edigdo 00;00;16;01

Corresponder propriedades do arquivo  Alinhar timecode

/ Nome do arquivo Inicio da midia

/ Revincular outros automaticamente Preservar configuragdes de interpretagio de gravagio

 Extenséo doarquivo  Nome da fita ID de clipe )
+/ Use o localizador de midia para localizar arquivos

0 processados de 1 clipes Colocar tudo offline Cancelar Localizar

Figura 86 - Vincular Midia (1) (mac). Fonte: elaborado pelo autor
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Ill. Localize o seu arquivo no computador e clique em “Ok” para vincular (linkar) a midia.

Locate File 2016-1172(HD)ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAGAO CIENTIFICA VAL 07-11-16.mp4

INALIZADOS\2016-1172(HD)ZAP_UNB RECEBE CONGR

ZAPPING

Figura 87 - Locate File. Fonte: elaborado pelo autor

UnBTV

Observacao: Se o arquivo estiver fora de uma pasta e néo estiver aparecendo, basta clicar no botdo “Display Only

Exact Name Matches” para tirar a selegdo que aparecera.

DICAO\SEU NOME\ZAPPING\2016-1172(HD)ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAGAO CIENTIFICA_VAL_07-11-16.mp4.

ZAPPING

"
>
»
»
»
»
»
>

Figura 88 - Locate File (1). Fonte: elaborado pelo autor
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IV. Outra opc¢do, que também serve para substituir um arquivo por outro no caso de ter sido linkado
errado ou por outros motivos, é clicar com o botao direito do mouse no arquivo que esta no projeto e
selecionar “Replace Footage”. Basta localizar o arquivo e clicar em “Select”.

Adobe Premiere Pro CC 2015 - C:\Usudrios\Lucas Candia\Documentos\EDICAO\SEU NOME\ZAPPING\2016-1172_ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAGAO CIENTIFICA (SARA RODRIGUE
File Edit Clip Sequence Marker Title Window Help

N
n
>
[
|
n
]

Figura 89 - Replace Footage. Fonte: elaborado pelo autor

® Ao concluir qualquer um desses passos, o arquivo voltara a aparecer, e a tela vermelha sumira.

Adobe Premiere Pro CC 2015 - C\Usuarios\Luc
File Edit Clip Sequence Marker Title Window Help

Project: 2016-1172_ZAP_UNB RECEBE CONGRESSO DE INICIAC BE CONGRESSO DE INICIACAO GENTJ’H(A_VN__OT—II-IGJTIM I}

Figura 91 - arquivo relinkado (1). Fonte: elaborado pelo autor

Figura 90 - arquivo relinkado
Fonte: elaborado pelo autor
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CONFIGURAGOES ESPECIFICAS DOS PROGRAMAS DA UnBTV

INFORME UnB

Definigao: Programa curto que traz informagoes pontuais sobre algum evento.
Créditos finais: 1.Imagens;

2.Edicao.
Vinheta: Sim.
Blocos: Nao.
Duracao: Entre 30 segundos e 2 minutos.
Resolucao: HD e SD.

Observacao: Eventualmente o Informe UnB poderd demandar uma cartela (que consta no Padréo Visual) e contar

com um entrevistado. Basta credita-lo normalmente.

= ; 3 S
‘H Figura 92 - vinheta Informe. Fonte: UnBTV



Manual de Procedimentos e Técnicas | UnBTV

Informe UnB

NEILA ALMEIDA
CAMPUS DARCY RIBEIRO

e
SREP BT W, ~ -

e

Figura 94 - repdrter Informe. Fonte: UnBTV

DATA DA POSSE: 24 DE NOVEMB
LOCAL: ANFITEATRO 9

- e -
Figura 95 - informagdes Informe. Fonte: UnBTV
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Informe UnB

IMAGENS - IG URACTAN

Contato UnBTV: (61) 3107-6695 unbtv@unb.br

Informe UnB

EDIGAO DE IMAGENS - LUCAS CANDI
Contato UnBTV: (61) 3107-6695 unbtv@unb.br

Figura 96 - créditos finais Informe. Fonte: UnBTV
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ZAPPING
Definigao: Programa jornalistico com reportagens diversas.
Créditos finais: 1.Edicdo de Texto; 2.Reportagem; 3.Imagens; 4.Edicao de Imagens.
Vinheta: Nao.
Blocos: Nao.
Duracao: Entre 1 e 5 minutos.
Resolucao: HD e SD.

Observacao: O repdrter sé serd creditado no final se ele ndo aparecer durante a reportagem. Se o repdrter apare-
cer, serd creditado somente durante sua passagem.

O
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MPF ENTRA COM RECURSO CONTRA
DESOCUPACAO NA UnB

Figura 97 - retranca Zapping. Fonte: UnBTV

ls GABRIELA CAPPI
campus Darcy Ribeiro

| ”pro.— oord. de Com

oy

P Ml ) 246/401

Figura 99 - entrevistado(a) Zapping. Fonte: UnBTV
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CREDITOS FINAIS

EDICAO DE TEXTO - ANDREA XAVIER
CONTATO UnBTV: (61) 3107-6695 * unbtv@unb.br

IMAGENS - BERNARDO PAIXAO
CONTATO UnBTV: (61) 3107-6695 * unbtv@unb.br

EDICAO DE IMAGENS - JULIA NOGUEIRA
CONTATO UnBTV: (61) 3107-6695 + unbtv@unb.br

Figura 100 - créditos finais Zapping. Fonte: UnBTV
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DIALOGOS

Definicao:

Programa no qual dois convidados debatem sobre algum tema.

Créditos finais:

1.Producdo; 2.Imagens; 3.Direcdo de TV; 4.Edicao.

Vinheta: Sim.
Blocos: Nao.
Duracao: 20 minutos.
Resolucao: HD e SD.

VINHETA

Figura 101 - vinheta Didlogos. Fonte: UnBTV
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<

WD
uricio Porto

bt
nt

Figura 105 - créditos finais Didlogos. Fonte: UnBTV
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FALA, JOVEM

Definicdo: Programa no qual é levantado um assunto num contexto atual em que os
estudantes sao entrevistados e questionados sobre o tema.

Créditos finais: 1.Producao; 2.Imagens; 3.Edicao.

Vinheta: Sim.

Blocos: Nao.

Duracao: Entre 2 e 4 minutos.

Resolucao: HD e SD.

Figura 106 - vinheta Fala, Jovem. Fonte: UnBTV
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>

SARA RODRIGUES
CAMPUS DARCY RIBEIRO - UnB

Figura 108 - repdrter Fala, Jovem. Fonte: UnBTV
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ENTREVISTADOS(AS)

Observacao: Em média sdo entrevistadas sete pessoas.

#OCUPA EDUCACAO

NAO E GASTO
n E INVESTIMENTO

<@ #OCUPA epbuc,

| U NAOE ¢
n E INVESTI

DANIELLE LEITE
ESTUDANTE DE ENGENHARIA ELETRICA - UnB

|

KAYNA RODRIGUES
ESTUDANTE DE ENGENHARIA MECATRONICA - UnB

"

FALA, JOVEM

PRODUGCAO - SARA RODRIGUES
Contato UnBTV - (61) 3107-6695 unbtv@unb.br

IMAGENS - GIOVANNI ALTOE
Contato UnBTV - (61) 3107-6695 unbtv@unb.br

FALA, JOVEM

EDICAO DE IMAGENS - ANGELA GARCIA
Contato UnBTV - (61) 3107-6695 unbtv@unb.br

Figura 112 - créditos finais Fala, Jovem. Fonte: UnBTV
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NOTA AO LEITOR

Agora que terminou a leitura do manual, vocé, colaborador da UnBTV, ja pode comecar a por em
pratica os procedimentos e técnicas referentes a sua drea de atuacao (producéo, cinegrafia ou edicéo).

Converse com seu supervisor ou com o coordenador da sua &area para saber como aplicar os
primeiros passos.

Lembre-se, ndo se acanhe! Fique a vontade para pedir ajuda. A UnBTV estd aqui para servir de
laboratdrio a todos os colaboradores.

Aproveite essa oportunidade para testar, errar, acertar e aprender a utilizar as ferramentas de
comunicagdo e os equipamentos que estao a disposi¢cdo na UnBTV.

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

NOTA FINAL

Desde o inicio do projeto, uma das principais questfes levantadas para se chegar a ideia da
criacdo deste manual, foi a constante preocupagédo com a continuidade da produgédo de contetdo na
UnBTV com qualidade e eficiéncia.

Por conta do grande fluxo na rotatividade da contratacéo dos estagidrios, é preciso que se crie um
método eficaz para auxiliar os que estdo chegando a sustentarem o ritmo do trabalho.

O manual traz uma sintese dos processos utilizados na UnBTV e abre espago para registrar novos
procedimentos e técnicas que possam acrescentar efou readaptar processos antigos que precisam ser
atualizados.

Dessa forma, o projeto do manual fica em responsabilidade da arte da UnBTV, que fica encarregada
em dar continuidade as préximas paginas juntamente com os estagiarios e servidores.

Por fim, desejo que a UnBTV consiga prosperar e desempenhar seu papel como televisdo
universitaria de comunicacao publica com qualidade, dignidade e sabedoria. Em busca da cidadania, do
direito a informacé&o e do compromisso com a educacdo plural, livre, diversa e que nos ensine a pensar.














